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Inledning

Svensk Insamlingskontrolls granskning bygger pa att 90-kontoorganisation &rligen
skickar in handlingar (se nedan vilka handlingar som ska skickas in). Dessa handlingar krivs
for att Svensk Insamlingskontroll infér allménheten och media ska kunna redogéra att de
gavor och bidrag som skénkts till 90-kontoorgansation nar fram till &ndamalet och att
insamlings- och administrationskostnaderna inte har varit oskiligt hoga'.

Syftet med att Svensk Insamlingskontroll, forutom arsredovisning, dven kréiver att sdrskilda
blanketter for resultat- och balansridkningen (“blanketterna’”) ska fyllas 1 och ges in dr 1 forsta
hand att dessa blanketter ger ett enhetligt underlag for Svensk Insamlingskontrolls granskning
av samtliga 90-kontoorganisationer. Observera att vissa skillnader kan forekomma avseende
redovisning 1 blanketterna jamfort med redovisningen i arsredovisningen. Pa grundval av dessa
siffror tar Svensk Insamlingskontroll fram nyckeltal som grund for statistik och utvardering.
Nyckeltalen dr interna mellan 90-kontoorganisation och Svensk Insamlingskontroll och
anviands som underlag for diskussioner mellan Svensk Insamlingskontroll och 90-
kontoorganisation. Ett genomsnitt pad tre ar av nyckeltalen administrationskostnader samt
andamalskostnader publiceras pa Svensk Insamlingskontrolls hemsida.

Teckenforklaring

Observera sarskilt

N

(T) Upplysning ska ldmnas i not

u Undantag
Kursiv text Innebér hdnvisning till annat stycke én aktuell rubrik (bld=direktlénk)
Fet text Innebér att begrepp forklaras

Uppdateringar i anvisningarna jimfort med foregiaende ar

e Fortydligande 1 kapital 1 géllande att bryggan skall inkluderas 1 de dokument som
skickas med.

e Fortydligande i avsnitt 1.1 Arsredovisning gillande syftet med &rsredovisningen for
denna granskning.

o Fortydligande 1 avsnitt 2.7 gillande hur positiv skatt ska presenteras i rapportpaketet.

e Fortydligande 1 avsnitt 5 géllande fragor 1 blankett som ska besvaras ja/nej géllande
organisationens drsredovisning.

! Svensk Insamlingskontroll har satt 25% som krav
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1 Vilka handlingar ska skickas in till Svensk Insamlingskontroll?

Enligt Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter: for 90-konto (nedan bendmnda foreskrifterna)
ska 90-kontoorgansation snarast mojligt efter rdkenskapsérets slut, dock senast fem manader
dérefter (vid kalenderér senast den 31 maj) utan sirskild uppmaning skicka in kopia av foljande
handlingar till Svensk Insamlingskontroll:

Signerad arsredovisning och ev. koncernredovisning, (se vidare under 1.1)
Revisionsberittelsen, (se vidare under 1.2)

Revisorns avrapportering/PM till styrelsen for rakenskapsaret, (se vidare under 1.3)
Blanketterna for resultatrakning och nyckeltal (1.4)

Redogorelse (brygga) over hur 90-kontoorganisation har fordelat resultatposter utifran
arsredovisningen 1 blankett (se vidare under 1.4)

SARE I A

Om handlingarna inte inkommer till Svensk Insamlingskontroll i tid tillkommer en
forseningsavgift motsvarande en arsavgift. Om 90-kontoorgansation under flera &r varit sen
med att komma in med handlingarna, kan 90-kontot komma att avslutas. Skicka dérfor in
rapportpaketet till Svensk Insamlingskontroll i tid.

Signerat rapportpaket av god kvalité bor skickas 1 digital form till e-postadress
redovisning@insamlingskontroll.se Observera att e-post rubriken maste innehalla
organisationens namn. Vid fragor eller funderingar kring anvisningarna kan
kontakt tas via samma e-postadress.

1.1 Arsredovisningen

Forutsittningar

Enligt foreskrifterna dr 90-kontoorgansation skyldig att uppritta en arsredovisning enligt
bestimmelserna 1 drsredovisningslagen, samt att tillimpa K3. Det ska dven anges under
redovisningsprinciper att K3 foljs uttryckligen. Denna skyldighet géller for alla som har 90-
konto. Regelverket stiller bland annat krav pa utforligare information 1 forvaltningsberéttelse
och noter an tidigare regelverk.

Upplysningar 1 forvaltningsberéttelsen och noter som annars bara behdver ldmnas av storre
organisationer ska ldmnas dven for mindre organisationer, mindre organisationer kan dock
bortse fran upprittande av kassaflodesanalys.

90-kontoorgansations bokforingsskyldighet ska fullgdras pa ett sitt som dverensstimmer med
bokforingslagen och god redovisningssed 1 6vrigt. Svensk Insamlingskontroll rekommenderar
en funktionsindelad resultatrikning d& detta ger en mer réttvisande bild av organisationens
verksamhet.

Observera dock att vissa skillnader kan forekomma avseende redovisning i blanketterna till
Svensk Insamlingskontroll jamfort med arsredovisningen. Blanketterna ska upprittas 1 enlighet
med dessa anvisningar.

Svensk Insamlingskontroll godkédnner att organisationen anvinde digital signering av
arsredovisningen enligt krav i ARL.

2 13 § foreskrifterna
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Omrdden som sirskilt ska beaktas for 90-kontoorganisation
Arsredovisning

Arsredovisningen kan betraktas som en av organisationens mest betydelsefulla dokument, som
arligen upprittas for att sammanfatta och redovisa verksamhetens prestationer, utfall och effekter.
Det fungerar som ett métinstrument som ger insikter i hur vil organisationen har uppfyllt sina
mal och &taganden.

Forvaltningsberittelse

Syftet med forvaltningsberittelsen dr att den ska utgora ett komplement till resultat- och
balansrikningen. I ARL6 och K3 kap 36/37 anges kraven pa forvaltningsberittelsens innehll.
Ett exempel dr att organisationen beskriver den ideella verksamheten och dess effekter och
resultat eftersom detta generellt sett inte aterspeglas i resultatrakningen.

Eftersom fOrvaltningsberittelsen ligger till grund for den granskning som Svensk
Insamlingskontroll utfor, &r naturligtvis upplysningar om dndamal i enlighet med 90-
kontoorganisations stadgar och hur dndamélet fridmjats under verksamhetsiret synnerligen
viktiga. Stadgarna bor beskrivas sé utforligt att ldsarna far en klar och begriplig forstaelse av
dess innehdll och betydelse. Dessa upplysningar ger Svensk Insamlingskontroll underlag for
kontrollen av att 90- kontoorgansation uppfyllt andamélet. Detta innebir att 90-
kontoorgansation méste skriva en utforlig forvaltningsberittelse. Uppfyller 90-
kontoorganistationen inte Svensk Insamlingskontrolls villkor pd forvaltningsberittelsen kan en
ny forvaltningsberittelse behdva upprittas. Det dr forvaltningsberittelsen som ligger till grund
for den granskning som Svensk Insamlingskontroll utfor och frivilliga upplysningar i
exempelvis en verksamhetsberittelse inte utgor foreméal for granskning.

Punkter att behandla i forvaltningsberdittelsen avseende dndamdl och effekter:
e 90-kontoorgansations &ndamal i enlighet med stadgarna
e Beskriva den positiva fordndring som 90-kontoorgansation avsag bidra till under
rikenskapséret och som 90-kontoorgansation avser bidra till pa ldngre sikt (utfallsmal)

e Redovisa produkter eller tjanster som kommit ut fran 90-kontoorgansations verksamhet
(prestationer) i syfte att uppna den avsedda positiva fordndringen

e Iden mén det & mojligt, redovisa i vilken utstrickning den avsedda positiva
forandringen uppstatt (utfall)

e [ den min det dr mdjligt, redovisa i1 vilken utstrickning fordndringen uppstitt som en
foljd av 90-kontoorgansations prestationer och inte skulle ha intraffat utan dem
(effekter)

For ovanstdende punkter bor det finnas en rodtrdd som binder ihop 90-kontoorganisationens
andamal, arbete, prestationer och de utfall och effekter som arbetet har gett. Dessa punkter ska
kunna vara verifierbara for ldsaren och relevanta for andamalet. Dialog bor foras med revisorn
avseende vilka revisionsbevis som &dr noddvdndiga for att styrka detta samt att
forvaltningsberittelsen ar forenlig med arsredovisningens dvriga delar och att den ar upprattad
enligt RevR 10. 90-kontoorgansation bor, oavsett om det ir ett krav enligt ARL, dverviiga att
informera kring for organisationen relevanta hdllbarhetsfrdgor inom t.ex. miljo- och
personalrelaterade frdgor och hur man forhaller sig till dessa genom t.ex. policys for
verksamheten. Det ar tillrdckligt att 1 allmidnna ordalag ange vilka grupper av destinatérer som
fatt bidrag eller stod samt hur stora belopp som delats ut. Utdelas forskningsbidrag eller
stipendier racker det dock inte att bara ange antalet, det méste dven framgé hur dessa ryms
inom dndamalet.
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Har 90-kontoorgansation flera andamaél eller verksamhet pa flera platser, bor varje verksamhet
beskrivas med uppgift om omfattningen av de medel som anvénts for de olika &ndamalen. 90-
konto organisation som har sirskilda insamlingskampanjer dir givaren uppmanas att ge bort t.ex.
julklappar i form av borrande av brunn, inkdp av get, vaccination av barn, skolutbildning av
barn eller dylikt ska i forvaltningsberittelsen redovisa hur man uppfyllt 16ftena enligt
kampanjen. Om 90-kontoorgansation inte, eller endast i ringa omfattning, anvint medel for att
frimja dndamalet ska skélen for detta anges i forvaltningsberittelsen. Det ska dven tydligt
framga om det dr 1 90-kontoorgansationens eller annan organisations regi den egentliga
dndaméilsverksamheten bedrivs.

Koncernredovisning

Enbart stdrre koncerner enligt ARL> behdver uppritta koncernredovisning. Om
koncernredovisning ger en mer rattvisande bild av/battre forstéelse for verksamheten, ska
koncernredovisningen #inda upprittas trots att det inte dr krav enligt ARL. Om osikerhet
foreligger, kontakta Svensk Insamlingskontroll. Om koncernredovisning uppréttas dr det hela
koncernens siffror som ska redovisas i blanketterna till Svensk Insamlingskontroll.

Erhéllna gavor och bidrag

Enligt K3 ska endast det inflode av ekonomiska fordelar som en organisation erhallit eller
kommer att erhdlla for egen rikning fér redovisas som intdkt. Om ett bidrag endast
vidareformedlas fir det inte redovisas som intdkt. En transaktion i vilken en organisation tar
emot en tillgdng eller en tjanst som har ett virde utan att ge tillbaka motsvarande vérde i
utbyte ar en gava eller ett erhéllet bidrag.

Om tillgdngen eller tjénsten erhalls darfor att organisationen uppfyllt eller kommer att uppfylla
vissa villkor och om organisationen har en skuld till motparten om villkoren inte uppfylls,
ar det ett erhallet bidrag. Om inte, dr det en gava. En gava kan bestd av kontanta medel,
varor eller andra tillgangar och tjénster. Forviarv genom testamente behandlas som gava.

Redovisning av erhéllna gévor

En géva i form av en tjénst fir inte redovisas som intikt enligt K3. Upplysning ska lamnas om
gévor som inte redovisas 1 balansrikningen och resultatrdkningen. Organisationen ska
redovisa en giva till det verkliga viirdet nir givan erhills. Ar virdet av gdvor svirbeddmt men
antas vara lagt' far en organisation uppskatta det verkliga vérdet utifrin en sammanvigd
bedomning av det verkliga vardet pa de erhallna gadvorna. Har gavorna inte bokforts 16pande
under riakenskapsaret, ska virderingen endast omfatta de gdvor som finns kvar pa balansdagen.

Redovisning av erhallna bidrag

Enligt K3 far ett erhallet bidrag redovisas som intdkt, nér villkoren for att erhalla bidraget har
uppfyllts. Intékten far redovisas samma rakenskapsar som organisationen redovisar den kostnad
bidraget dr avsett att ticka. Bidrag som inte redovisas som intédkt ska redovisas som skuld. Ett
erhallet bidrag som hanfor sig till en anlidggningstillgdng ska reducera tillgdngens
anskaftningsvirde eller redovisas som en forutbetald intdkt. Redovisas bidraget som en
forutbetald intdkt minskas den forutbetalda intdkten i takt med avskrivningarna.

Redovisning av l&dmnade bidrag och anslag

Med limnade bidrag avses enligt K3 en transaktion 1 vilken en organisation ldmnar en tillgéng
utan att fa tillbaka motsvarande vérde i utbyte. Med ldmnade bidrag avses dven lamnade anslag.
Ett lamnat bidrag ska redovisas som skuld nér beslut om bidraget har fattats. En bindande
utféstelse som gjorts beroende av att bidraget ska ldmnas ur framtida avkastning eller villkorats

37 kap. 3§
41 § andra stycket BFL (1999:1078)
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pé annat sitt ska redovisas i takt med att villkoret uppfylls. En utféstelse &r endast bindande om
organisationen genom beslut eller pa annat sétt blivit bunden gentemot tredje man.

1.2 Vigledning for revisorer

Enligt Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter ska 90-kontoorganisation ha en auktoriserad
revisor. Som revisor ien 90-kontoorganisation finns det mdojlighet att ta del av Svensk
Insamlingskontrolls Vagledning for revisorer, dessa finns att 14sa pa var hemsida, Vagledning-
for-revisorer-version-2026.pdf.

1.3 Rapportering av revisionen fran revisorn (PM)

Om revisorn ldmnat en eller flera avrapporteringar over revisionen (intern kontroll, 16pande
granskning eller bokslutsrapport) till organisationens styrelse under aret ska 90-
konto organisation skicka in kopia pd samtliga rapporter till Svensk Insamlingskontroll.
Observera att information som ldmnas till Svensk Insamlingskontroll dr sekretessbelagd och
ldamnas inte ut till ndgon utomstdende (i enlighet med §15 1 Svensk Insamlingskontrolls
foreskrifter for 90-kontoorganisation). Upplysning lamnas i rapportpaketet om huruvida PM
har avldmnats. Observera att med PM menas ej revisionsberittelse. PM kan 1dmnas pd svenska
och engelska.

1.4 Svensk Insamlingskontrolls blanketter for resultat- och balansrikning, samt nyckeltal
och noter (’blanketterna”)

Redovisningen i blanketterna kan skilja sig mot redovisningen i arsredovisningen, och det ir
dessa anvisningar som dé géller avseende blanketterna. Om det &r svért att hdrleda beloppen
mellan arsredovisning och blankett ska en redogorelse (brygga) skickas med &ver
hur 90- kontoorganisation har fordelat resultatposter utifrdn arsredovisningen i blanketten.
Detta giller framfor allt om resultatrdkningen dr kostnadsindelad.

Aktuella blanketter finns att hémta pa Svensk Insamlingskontrolls hemsida
www.insamlingskontroll.se. Anvédnd dessa eftersom de uppdateras arligen och innehéller
berdkningsformler.) 90-kontoorganisation kan inte sjélv fordndra 1 blanketten. Inrapporterade
siffror redovisas som absoluta tal for att berdkningsformler ska summera korrekt.

Blanketterna ska fyllas i enligt anvisningarna 1 detta dokument, se stycke 2-4 for mer detaljerade
anvisningar per rad. Alla belopp ska anges i tkr, varfor de ibland méste avrundas. Kontrollera
vid avrundning att arets resultat stimmer 6verens med det resultat som finns i 90-
kontoorganisations resultatrdkning i drsredovisningen. Svensk Insamlingskontroll granskar
hela den juridiska personens verksamhet. Uppgifterna 1 blanketterna ska darfor omfatta hela
den juridiska personens verksamhet och inte enbart den del av verksamheten till vilken
insamlingen hinfor sig. Med hela verksamheten avses dven eventuella dotterforetag (se under
rubriken koncernredovisning). Vid oklarhet kan Svensk Insamlingskontroll begira granskning
av rapportpaket som genomfors av revisor eller av Svensk Insamlingskontroll utsedd part.

Tips! Ett rad ar att blanketterna ifylls samtidigt som arsredovisningen upprattas, eftersom
siffrorna da ar aktuella for den som fyller i blanketterna

Pé blankettens sida 2 ska ordféranden for styrelsens riakning samt ekonomiansvarig intyga att
lamnade uppgifter i blanketterna dverensstimmer med organisationens rikenskaper och att
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dessa redovisats enligt Svensk Insamlingskontrolls anvisningar for aktuellt verksamhetsér. Ifall
ordforande och ekonomiansvarig d4r samma person eller indisponibel kan annan firmatecknare
signera blanketten. Blanketten ska alltid signeras av tva personer. Blanketten kan signeras
digitalt via losningar som tillater signatur via BankID.

Ange alltid pa blanketten kontaktperson (mailadress och telefonnummer) som kan svara pa
eventuella fragor avseende redovisningen till Svensk Insamlingskontroll. Detta kan vara samma
person som ekonomiansvarig. Kontaktuppgifter ar viktigt for att snabbt komma i mal med
eventuella fragetecken avseende redovisningen.

2 Resultatrikningen

Blanketten ska fyllas i pd grundval av resultatrdkningen i den upprittade &rsredovisningen.
Vissa undantag géller dock fran denna regel, se beskrivning av vad som ska inga i respektive
rad 1 blanketterna nedan.

Bruttoredovisning av intiikter och kostnader

Alla intdkter och kostnader ska 1 princip bruttoredovisas ver resultatrikningen (undantag finns
under R130). Forsdljning av varor och tjdnster samt annan ndringsverksamhet ska darfor i
princip bruttoredovisas pa blanketten. Sker forsdljning, insamling eller annan transaktion med
hjilp av ndgon annan ska samtliga intdkter och kostnader for detta redovisas brutto dver 90-
kontoorganisation. I resultatrdkning® i blanketten &ven om de inte upptagits i drsredovisningen,
till exempel om annan organisation betalar 90-kontoorganisations kostnad. Det som den andra
parten betalar for 90kontoorganisations rakning réknas i dessa fall som en intikt. Detta giller
dven om de inte ingdr i 90-kontoorganisations kassaflode. Kostnaden redovisas under lamplig
rad 1 blanketten beroende av karaktir. Detsamma géller om 90-kontoorganistaion anlitat
professionella externa forsiljningsforetag, t.ex. telemarketing, vid forsdljning eller insamlings.
Bruttoredovisningen géller dven for erhdllna 16nebidrag.

Fordelning av gemensamma kostnader mellan indamal, insamling och administration

Om lokalerna anvinds bade for att uppfylla &ndamélet och for 90-kontoorganisations
administration eller insamlingsverksamhet, ska kostnaderna fordelas i proportion till hur stor
del av lokalerna som anvénds for dndamalet respektive arbetet med insamling och
administration. Detsamma géller betrdffande kostnaderna for anstélld personal och andra
gemensamma kostnader, t.ex. kostnad for avskrivning av gemensamt anvinda inventarier eller
byggnad. Denna typ av fOrdelning maste kunna verifieras genom dokumenterade
underliggande kalkyler och vara tillgéngliga for Svensk Insamlingskontroll for granskning vid
forfragan.

2.1 Verksamhetsintikter frin privatpersoner (R010-R050)

RO10 Gavor fran privatpersoner

Gavor frén privatpersoner avser intdkter av sdvil insamling via 90-konto som andra slag av
offentliga insamlingsaktiviteter frdn allminheten som 90-kontoorganisation bedriver, t.ex.
bossinsamling, SMS och Swish. Aven andra gévor fran privatpersoner, t.ex. donationer genom
gavobrev eller testamente, rdknas hit &ven om donator foreskrivit sirskilda villkor for
donationen. Aven intiikter frin medlemsavgifter ska redovisas hér, om dessa ir frin
privatpersoner och ej en annan organisation. Medlemsintdkter fran andra dn privatpersoner ska i
stéllet redovisas under rad R130, Ovriga verksamhetsintckter.

> 11 § i foreskrifterna med kommentarer ¢

11 § i foreskrifterna
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Om 90-kontoorganisation deltagit i insamlingar tillsammans med Radiohjidlpen (exempelvis
Virldens Barn), redovisas intdkterna hiar (R010 gévor fran privatpersoner). Om ddremot 90-
kontoorganisation erhdallit bidrag fran Postkodlotteriet, Radiohjdilpen eller nagon annan
organisation som samlat in medel, ska sadana bidrag redovisas under R090. Bidrag frdan
myndighet eller foretag redovisas under R0O80 respektive R09S5.

Vid insamlingar dir den enskilda personen gor ett val innebdrande att denne avstar fran
ersittning eller skinker pengar till 90-kontoorganisation ska intdkterna redovisas har (gévor
fran privatpersoner, R0O10). Exempel pa detta ar:

om en privatperson véljer vart avkastningen fran en fond ska ga,

om en privatperson véljer att beloppet avrundas uppét,

om en anstilld tar ett aktivt val att skdnka pengar i stillet for att ta emot julgéva ifrén
sin arbetsgivare.

Ndr ett foretag ddremot sdljer varor ddr en viss del av varans pris skdnks till 90-

kontoorganisation (utan att konsumenten har ndagot val) ska intdikten i stdllet redovisas under
R095 (bidrag fran foretag).

I blanketterna ska alla gavor som kommit in under aret bruttoredovisas (med nedan angivna
undantag). Om 90-kontoorganisation har haft insamling av begagnade klader, glaségon, mobler
etc. eller fatt gratis mat, som har delats ut eller ska delas ut till mottagare, ska saledes dessa
insamlingar bruttoredovisas hir, (under R200 redovisas motsvarande belopp som
dndamalskostnad). Det giller &ven om bokforingsskyldighet inte foreligger eftersom dessa
transaktioner har betydelse for att 90-kontoorganisations nyckeltal ska bli riktiga.

Enligt bokforingslagen (Skap 1§) behdver inte en affarshédndelse som avser mottagandet av
en gava bokforas under forutséttning att:
1. gavans marknadsvérde dr svarbestdmbart men kan antas vara lagt, och

2. det ar forenligt med god redovisningssed ‘ .
Volontirinsatser eller tjidnster utforda pro-bono far ej tas upp till ndgot virde.

Begagnade kldder far véarderas till hogst 25 kr/kg. Aktier och andelar i vardepappersfonder och
liknande fér tas upp till marknadsvérdet (borskursen) vid gévotillfillet. Om detta redovisas i
rapportpaketet ska det Aven kunna kopplas till notupplysning i &rsredovisningen. Ovriga gévor
far tas upp till ett forsiktigt berdknat marknadsvirde vid gavotillfillet. Lampligt virde for
vérdering av fastighet erhallen som gava ar nettoforsiljningsvarde (forsiktigt berdknat
forsdljningspris minskat med forséljningskostnader). Vid forsdljning av kidder, som 90-
kontoorganisation sjdlv samlat in, gdller inte vdrdet 25 kr/kg utan da redovisas i stdllet det pris
som varan sdlts for, dvs. forsdljningsintdkterna under R040 nedan.

R040 Forsiiljning av varor eller tjinster (till privatpersoner)

Hér ska endast redovisas forséljning till privatpersoner av varor och tjdnster, som har ett
kommersiellt viarde for mottagaren, oavsett om varan dr inkopt eller insamlad. Med
kommersiellt viirde menas att motsvarande varor eller tjénster finns till forsédljning i den 6ppna
handeln for motsvarande pris. For att det ska anses rora sig om en forsédljning och inte en
insamling krdvs ocksa att mottagaren uppfattar transaktionen pé detta sétt. Forsdljning av varor
pa nétet eller 1 butik rdknas hit.
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U  Forsdljning av varor med endast symboliskt virde, som t.ex. pins, rdknas inte som
forsdljning, utan ska i stdllet redovisas under R050 (Insamling med gdvobevis). Detta
giller dven om det anses rora sig om ndringsverksamhet. Om en vara eller tjdnst sdljs till ett
pris som overskrider marknadsvirdet med mer dn 40 %, betraktas det inte som en
forsdljning utan som en insamling med gavobevis och ska redovisas under R050, se nedan.

Forséljning kan gélla bdcker, tidningar och dylikt men ocksé avse anordnande av t.ex.
idrottsarrangemang och konserter. Har redovisas ocksa forsiljning av insamlade begagnade
klader i egen butik eller anordnande av loppmarknader, basarer, kiosker eller kaféer och
julmarknader. Hit hor ocksa lotterier och bingoverksamhet om den ar tillstandspliktig samt
distribution av lotter (eventuella kostnader redovisas pa rad R210).

R050 Insamling med gdvobevis (till privatpersoner)

Som insamling med givobevis betraktas sddana fall da ndgon betalar for en vara med ett endast
symboliskt vérde, t.ex. majblomma, rosa band, nal, dekaler eller armband. Varans

virde dr 1 forhallande till ersdttningen ringa och betraktas endast som ett slags kvitto eller
givobevis. Om en vara eller tjanst siljs till ett pris som Overskrider marknadsvardet med mer
an 40 %, betraktas det inte heller som en forséljning utan som en insamling med gévobevis,
som ocksa ska redovisas under denna punkt. Aven enstaka icke-tillstindspliktiga lotterier som
anordnas bland medlemmar under t.ex. ett foreningsmate, ska redovisas hdr. Som gavobevis
raknas ej tackbrev for att ha erhallit en géva.

Intdkterna fran telefonforsiljning, bedriven av 90-kontoorganisation i egen regi eller med
anlitande av professionella forsdljningsforetag, av kort (vy-, korrespondens- eller konstkort),
pennor, nyckelringar och liknande varor av mindre varde ska alltid redovisas hir (R050), d&ven
om tillhandahdllande av dessa varor i andra sammanhang, t.ex. i en affdr, kan uppfattas som
forsédljning. Intdkter kan dven genereras genom sociala medier, dér plattformar anvénds for att
marknadsfora och sélja produkter eller tjanster direkt till konsumenter. Samtliga intidkter och
kostnader ska bruttoredovisas i blanketten dven om de inte upptagits i arsredovisningen.
Motsvarande kostnader redovisas under R220, direkta

kostnader vid insamlingar vid gavobevis.

2.2 Verksamhetsintikter frin évriga (R080-R095)

R080 Bidrag frdan myndigheter

Under R0O80 ska alla bidrag frdn regeringen, statliga myndigheter (som Sida), kommuner och
regioner redovisas, liksom bidrag fran EU. P4 denna rad ska dven intékter avseende bland annat
forsdljningar till myndigheter, foretag och andra organisationer inkluderas. Om 90-

kontoorganisation beviljats l16nebidrag for en anstilld, ska bidraget redovisas under denna
punkt, 16nebidrag ska sdledes inte nettoredovisas dér 16nekostnader redovisas. Hér ska dven
redovisas erhallna omstillningsstod eller andra statliga stod, tillhandahallande av upphandlade
tjénster 4t en kommun eller en region, som 90-kontoorganisation erhéllit i konkurrens med
andra foretag. Ersdttningar for sjukerséttning och erséttningar frdn Forsidkringskassan redovisas
under Ovriga verksamhetsintikter (R130). (Om tjcinsten som upphandlats faller inom 90-
kontoorganisations dndamdl tas kostnaderna avseende detta upp som en dndamdlskostnad
under R200. Kostnader for att ansoka om bidrag etc. fran myndigheter redovisas under R250.)
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R090 Gavor och bidrag fran organisationer

Under R090 ska redovisas gavor och bidrag som erhallits fran andra ideella féreningar, stiftelser
och fonder. Hir ska ocksa redovisas bidrag fran Allminna Arvsfonden, Postkodlotteriet,
Svenska Missionsradet, Forum Civ och Radiohjilpen samt andra 90-kontoorganisationer. I
R091 och R092 ska upplysningar ges om vissa intidkter som ingar i underlaget for berdkning av
R090, se nedan. Om 90-kontoorganisation har erhallit gavor frdn organisationer i form av
produkter som har delats ut eller ska delas ut till mottagare, ska saledes dessa insamlingar
bruttoredovisas hir, (under R200 redovisas motsvarande belopp som dndamalskostnad).

Volontérinsatser eller tjdnster utférda pro-bono far ej tas upp till nagot varde.

Redovisade intdkter ska bygga pa faststdllda rutiner och redovisningsprinciper, posten far ¢j
hanteras som en bokslutsdisposition for att uppnd nyckeltalen. (Kostnader for att ansoka om
bidrag etc. fran organisationer redovisas under R250.)

R091 Upplysning: varay erhdller frdn annan 90-konto org.

Beloppen som ldmnas hér ska finnas med i beloppet i R090 (Gdavor och bidrag fran
organisationer). Specifikationen under R091 ridknas inte med i underlaget en gang till utan
har enbart kommit till for att anvéndas 1 statistik.

R092 Upplysning: varav erhdllet frdn niirstiende org.

Med nérstiende organisation menas central organisation i ett internationellt nitverk dér 90-
kontoorganisation dr med, eller organisation 1 Sverige eller utomlands dir administration
styrning eller insamling bedrivs gemensamt. Exempelvis om 90-kontoorganisation fakturerar
eller erhéller faktura avseende administration fran en annan organisation, eller om en central
organisation 1 90-kontoorganisations internationella nitverk fakturerar 90-kontoorganisation
avseende bidrag till gemensamma insatser (kostnader for detta specificeras dd pa R202
Upplysning, ersdttning till ndrstiende org.). Beloppen som ldmnas hdr ska finnas med i
beloppet 1 RO90 (Gdavor och bidrag fran organisationer). Specifikationen under R092 réiknas
inte med i underlaget en ging till utan har enbart kommit till for att anvéndas i statistik.

Om en intdkt avseende ersittning eller bidrag fran en annan 90-kontoorganisation
redovisats under R091 (Upplysning varav erhdllet frdan annan 90-konto org.) ska den inte
ocksa redovisas under R092 dven om denna 90-kontoorganistaion ar en nirstaende
organisation.

R095 Gavor och bidrag fran andra foretag

Under R095 ska alla gavor och bidrag som erhéllits frdn kommersiella foretag redovisas.

Nar ett foretag sdljer varor dér en viss del av varans pris skénks till 90-kontoorgansation ska
intdkten redovisas under R095. Vid insamlingar dér den enskilda personen gor ett val
innebdrande att denne avstar frén erséttning eller skénker vissa pengar till 90-kontoorganisation
t.ex. ersittning for pantade burkar eller att belopp avrundas uppét ska intdkterna i stillet
redovisas som gavor fran privatpersoner under R010. Om 90-kontoorganisation har erhéllit
gévor fran foretag i form av produkter som har delats ut eller ska delas ut till mottagare, ska
sdledes dessa insamlingar bruttoredovisas hir (under R200 redovisas motsvarande belopp som
andamalskostnad).
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Volontirinsatser eller tjdnster utférda pro-bono far ej tas upp till nagot virde.
(Kostnader for att anséka om bidrag eller for insamling fran foretag redovisas under R250.)

2.3 Ovriga verksamhetsintikter (R130)

Intékter som inte kan hérledas till 6vriga poster, redovisas hdr under R130, t.ex. kyrkoavgifter,
utjdmningsbidrag, intdkter fran medlemsavgifter fran andra organisationer, sjukloneerséttning
samt erséttning fran Forsdkringskassan samt aterbetalning av pensionsfonder.

Overskott respektive underskott fran fastighetsforvaltning som inte har nigon koppling till
dndamalet, t.ex. uthyrning av lokaler eller bostidder, vinst eller forlust vid forsdljning av
fastighet nettoredovisas hér. (Vid forlust skrivs ett minustecken framfor beloppet 1 blanketten).

Om fastighetsforvaltningen har samband med dndamélet, t.ex. att hyra ut billiga bostider at
behovande eller att driva sjukhus, ska intdkterna i verksamheten ddremot bruttoredovisas hér
(kostnaderna tas upp till den del de berdr &ndamélet under R200 och dvriga kostnader tas

upp dér de hor hemma). Om en fastighet endast delvis hyrs ut och i

ovrigt anvinds for &ndamalet eller anvénds for insamling och administration, ska kostnaderna
fordelas 1 proportion till hur stor del av lokalerna som hyrs ut respektive anvénds for
dndamaélet eller arbetet med insamling och administration. Endast den del som Ioper pa
uthyrningsverksamheten fér nettoredovisas. Vidare ska exempelvis royalty och annonsintikter
bruttoredovisas hér (om de ej har samband med dndamalet).

2.4 Andamailskostnader (R200-R202)

Med dndamaélskostnader avses sddana kostnader som har direkt samband med uppfyllandet
av 90-kontoorganisations dndamal enligt dess stadgar eller forordnanden. Dessa kostnader kan
inkludera loner och sociala avgifter, projektkostnader, forskningsanslag och utrustning som
behovs for andamalet. Hit kan dven hora kostnader for lokaler om den verksamhet som utgor
dndamalet bedrivs dér, t.ex. boende for behdvande eller rehabiliteringslokaler. Till
dndamalskostnader rdknas dven kostnader for opinionsbildande verksamhet i det fall
opinionsbildning och upplysningsverksamhet ryms inom organisationens dndamal. Under
sadant forhéllande ar framstéllandet av informationsmaterial, t.ex. bocker, tidningar och
broschyrer, en dndamalskostnad. Till &andamaélskostnader hor ocksa kostnader for ett
representationskontor, som etablerats i ett land enbart pa grund av att insamlingsorganisationen
har ett eller flera bistdndsprojekt i detta land. Observera att ovanstdende instruktion inte har
som avsikt att vara heltickande over utgifter som kan ingd som dndamélskostnader.

Avkastningsstiftelser som normalt redovisar utbetalning till &ndamalet direkt mot eget kapital
ska i blanketten i stillet redovisa dessa under R200 Andamalskostnader.

For redovisning av &ndamélskostnader, se stycke Redovisning av ldmnade bidrag och anslag.
Redovisade kostnader ska bygga pé faststdllda rutiner och redovisningsprinciper, samt vara

verifierbara. Posten fir ej hanteras som en bokslutsdisposition for att uppna nyckeltalen, och
fordelningsprinciperna ska ses dver och uppdateras arligen.
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R202 Upplysning: varav limnat till néirstiende org.

Se definition av nidrstaende org. i stycke 2.2 under rubriken R092 Upplysning: varav erhallet
fran ndrstaende org. Beloppen som ldmnas hir ska finnas med i1 beloppet 1 R200
(Andamalskostnader). Specifikationen under R202 riknas inte med i underlaget en géng till
utan har enbart kommit till for att anvéndas 1 statistik.

2.5 Administrationskostnader (inkl. insamlingskostnader) (R210-R270)

R210 Direkta kostnader vid forsdljning av varor/tjinster (till privatpersoner)

Har redovisas direkta kostnader vid den forséiljning av varor och tjénster som upptagits under
R040 (Forsdljning av varor och tjinster). Med direkta kostnader vid forséaljning av varor
avses kostnader for inkdp av varan, lagerhéllning, distribution (frakt, porto), provision och
personal (for hantering av inkop, distribution och fakturering).

Om intékter for fOrsdljning av varor och tjénster ingar 1 &ndamaélet, ska kostnaden istdllet
redovisas som d@ndamaélskostnad.

R220 Direkta kostnader vid insamling med gdvobevis

Har redovisas direkta kostnader for insamling med gévobevis som upptagits under R050
(Insamling med gdvobevis). Med direkta kostnader vid insamling med giavobevis avses
kostnader for inkop av varan, lagerhallning, distribution (frakt, porto), provision och personal
(for hantering av inkop, distribution och fakturering).

R230 Insamlingskostnader vid insamling frdn privatpersoner

Under punkten R230 redovisas dvriga kostnader for insamlingar frdn privatpersoner, t.ex.
insamlingsbossor, annonser, reklamkampanjer och 6vrig information som uppmanar till gavor,
l16nekostnader for personal som arbetar med insamlingskampanjer inklusive dartill hérande
administration, tackbrev och givarregister. Aven kostnader for forstirkande av varumirke,
profilering och positionering utgor insamlingskostnader och ska redovisas hér.

Observera att kostnader for att fd bidrag etc. fran myndigheter, organisationer och foretag
redovisas under R250, se stycket nedan.

R250 Insamlingskostnader fran annan juridisk person

Kostnader hianforliga till arbetet med att fa bidrag fran myndigheter samt organisationer och
foretag redovisas hir. Hit hor siledes kostnader for att soka bidrag fran samt eventuellt
granskning av aterrapporteringen av bidraget (om dessa inte finansieras med bidraget),
exempelvis Sida eller Radiohjélpen. Hit hor dven exempelvis kostnader 1 samband med arbete
for att erhalla omstéllningsstod samt gavor fran exempelvis Postkodlotteriet och foretag,
foretrddesvis personalkostnader. Schablon fir anvindas for att ta fram ungeférlig
insamlingskostnad. Insamlingskostnader frén annan juridisk person ska inte redovisas under
R200 eller R230.
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R260 Ovriga administrationskostnader

Under 6vriga administrationskostnader redovisas kostnader som kréavs av 90-kontoorganisation
for att sidkerstdlla en god kvalité pa organisationens kontroll och rapportering, savél externt som
internt. Hit ridknas séledes exempelvis kostnader for redovisning, revision, medlemsvérvning,
medlemsregister, styrelsearvode, styrelsesammantriaden, &rsmoten, hyra och 16ner for
administrativ personal, avgift till Svensk Insamlingskontroll och dvriga medlemsavgifter.

Om styrelseledamoter far ersdttning utover styrelsearvodet for sitt arbete for 90-
kontoorganisation géller att det ska ha beslutats sdrskilt om hur stor del av beloppet som avser
16n och vad 16nen avser for att ndgon del av ersdttningen ska fa tas upp under ndgon annan post
dan R260. Om en kostnad varken hanfor sig till &ndamal eller insamling ska den anses utgdra
Ovrig administrationskostnad och redovisas hér (R260).

2.6 Resultat fran finansiella investeringar (R280-R295)

R280 Netto av rinteintiikter, utdelning och rintekostnader

Under den hir punkten ska I6pande avkastning som rantor och utdelningar eller andra intikter
hinforliga till finansiella instrument redovisas, exempelvis optioner, utdver vad som anges 1
R285 nedan. Posten ska nettoredovisas med eventuella rantekostnader for lan samt kostnader
som har samband med den finansiella forvaltningen, t.ex. depaavgift, eller andra kostnader
hénforliga till finansiella instrument, utdver vad som anges i R285 nedan.

R285 Netto av resultat fran finansiella placeringar

Under den hir punkten ska kapitalvinster och kapitalforluster vid forsdljning av vardepapper
eller andra finansiella instrument, samt nedskrivningar” och aterforing av tidigare
nedskrivningar redovisas. Hir ska &ven redovisas orealiserade kursvinster och kursforluster
t.ex. paett bankkonto i utlindsk valuta. Kursvinst och kursforlust som kan kopplas till
verksamheten ska ddremot redovisas ddr den hor hemma, till exempel valutakursvinst
hanforligt till ett bidrag avseende verksamheten.

U Om valutakursvinst/-forlust uppkommit pa grund av att betalning innehdllits i likvidsyfte
(exempelvis valutaplacering) ska dock vinst/forlust redovisas i ruta R280 i stdllet.

2.7 Skattekostnad och dispositioner (R310)

Under denna post redovisas den eventuella skatt som paforts 90-kontoorganisation pa grund av
att 90-kontoorganisation bedrivit skattepliktig verksamhet. Loneskatt, fastighetsskatt och
liknande skatter ska inte redovisas pa denna rad. Under denna post redovisas dven
bokslutsdispositioner. Om skatten 1 arsredovisningen redovisas med ett positivt belopp skall
denna redovisas som ett negativt belopp 1 rapportpaket.

g Om organisationen har skattekostnader eller bokslutsdispositioner ska dessa forklaras i not
sl till rapportpaketet.

2.8 Arets resultat (R315)

Har redovisas arets resultat. Denna post ska i princip Overensstimma med arets resultat i 90- konto
organisationens arsredovisning (det vill séga arets resultat innan eventuell fordelning).

74 kap. 14 a) och b) §§ arsredovisningslagen
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U  Posten kan skilja sig fran arets resultat i arsredovisningen om redovisningen av
utbetalning till &ndamalet i1 arsredovisningen har skett 6ver det egna kapitalet i
balansrikningen, men i blanketten tagits upp under R200 (Andamalskostnader), eller om
vardering av erhallna varor (som inte insamlats 1 syfte att séljas) gjorts annorlunda &n 1

3 Balansrikningen

Uppstillningen i balansrikningen bygger pé arsredovisningslagen, i blanketten behdver enbart
summor for tillgangar, eget kapital och skulder uppges. Uppdelning mellan bundet och fritt eget
kapital ska uppges i enlighet med BFNAR 2012:1 (K3). Under bundet kapital redovisas
stiftelse- och aktiekapital samt reservfonder. Under fritt eget kapital redovisas
andamalsbestimda medel, balanserad vinst/forlust och arets resultat. Ideella foreningar har
vanligtvis inte bundet eget kapital.

N
@)
T

Om det egna kapitalet dr negativt ska 90-kontoorganisation ange skélet till detta i not till
blanketterna samt vilka atgarder som kommer att vidtagits for att dterstélla det egna kapitalet.

4 Nyckeltal

Med utgdngspunkt frdn denna rapportering rdaknar Svensk Insamlingskontroll ut nyckeltalen.
Om avvikelser forekommer skrivs forklaring in 1 respektive ruta i blanketternas sida 2. Detta
géller &ven om avvikelse uppstar nir belopp uppgar till noll. Om avvikelse uppstér tva ar i rad
ska sérskild forklaring lamnas for nyckeltal ett och fyra. Forklaringen ska beskriva
omstandigheter varfor nyckeltalet avviker. Om ytterligare utrymme for forklaring behdvs kan
detta goras pd separat blad och bildggas till blanketterna (med hénvisning i aktuell ruta for
upplysning 1 blanketten).

Blanketten inkluderar ett antal frigor som skall besvaras genom att vilja ja/nej bland
svarsalternativen. Detta inkluderar om PM l&mnats fran revisor till styrelse samt fragor kring
organisationens forvaltningsberittelse
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4.1 Administrationskostnader (inkl. insamlingskostnader) / Totala intakter
Hur stor del av de totala intidkterna — 1 procent — som 90-kontoorganisation anvéant for tickande
av insamlings- och administrationskostnader riknas ut enligt fo6ljande:

(R270-R210) /(R150-R210+R280)

Ml Om 90-kontoorganisation har haft hogre insamlings- och administrativa kostnader i

forhallande till de totala intdkterna &n 25 % ska en forklaring till detta ldmnas i not till
blanketterna. Vidare ska en forklaring till 6verskridandet samt en plan for hur detta kommer
att atgirdas ldmnas. Om nyckeltalet overstiger 25% tva ar i rad ska det dven inkluderas
forklaring pé hur nyckeltalet ska sédnkas framgent och bifogas en atgirdsplan/budgetarbete.

T

4.1.1 Notutfall forklaring av hoga administrationskostnader

Om nyckeltalet for bade innevarande och foregéende ar dverstiger 25% ska en, utover
forklaring enligt noten ovan, atgardsplan/budgetarbete inkluderas. Det ska dven inkluderas en
forklaring till hur nyckeltalet ska sdnkas framgent.

4.2 Insamlingskostnader/gavor fran privatpersoner

Hur stor del av insamlade medel fran privatpersoner som utgoérs av kostnader for
insamling frin privatpersoner berdknas enligt foljande:

(R240-R210) /(RO70-R210)

Om 90-kontoorganisation har haft hogre insamlingskostnader 1 forhallande till insamlade

medel fran privatpersoner dn 25 % ska en forklaring till detta lamnas i not till blanketterna.
Vidare ska en forklaring till 6verskridandet samt en plan for hur detta kommer att atgérdas
lamnas.

0=z

4.3 Ovriga administrationskostnader/Totala intikter

Hur stor del av de totala intdkterna som utgors av dvriga administrativa kostnader
berédknas enligt foljande:

R260/ (R150 - R210 + R280)

M Om 90-kontoorganisation har haft Gvriga administrationskostnader i forhallande till totala
M intdkter dn 15 % ska en forklaring till detta 1dmnas 1 not till blanketterna.
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4.4 Andamalskostnader/Totala intikter

Hur stor del av de totala intdkterna som 90-kontoorganisation anvant for &ndamalet berdknas
enligt foljande:

R200/ (R150 - R210 + R280)

Om 90-kontoorganisation har haft lagre utbetalning till &ndamalet i forhéllande till de totala
intdkterna dn 75 % ska en forklaring till detta 14mnas 1 not till blanketterna. Vidare ska en
forklaring till underskridandet samt en plan for hur detta kommer att atgidrdas lamnas.
Syftet ar att intdkterna skall anvédndas till &ndamalet, forklaringen till noten ska séledes
innehélla information om varfor &ndamalskostnaderna understiger 75% av intékterna.

4.4.1 Notutfall handlingsplan

Om nyckeltalet for bade innevarande &r och foregdende &r understiger 75 % ska en, utdver
forklaring enligt noten ovan, atgiardsplan/budgetarbeten inkluderas. Denna ska visa pa hur
organisationen framgent ska uppna godként nyckeltal for &ndamalskostnader.

4.5 Insamlingskostnader fran juridisk person

Relationen mellan kostnader for ansokan om bidrag samt kostnad for granskning jamfort med
erhallna bidrag berdknas enligt foljande:

R250/(R100)

Om 90-kontoorganisation har haft kostnader for att anska om bidrag och for granskning
av relaterade projekt, i forhallande till erhéllna bidrag, 6verstigande 10 % ska en forklaring
till detta 14mnas 1 not till blanketterna.

Om 90-kontoorganisation inte haft nadgra kostnader redovisade pa rad R250 men har
intékter overstigande 1 mkr redovisade pd rad R100 ska forklaring ldmnas i not. Om 90-
kontoorganisation har haft intdkter fran juridisk person ar utgdngspunkten att det skall
finnas kostnader relaterat till insamlingen av dessa, avvikelse forklaras i not.
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4.6 Fritt eget kapital/Totala kostnader
Hur stort det fria egna kapitalet &r i forhallande till totala kostnader.
S101/(R200+R270)

g Om det fria egna kapitalet overstiger 150% eller understiger 10% av totala kostnader ska

il  forklaring till detta anges 1 not till blanketterna. Utgdngspunkten dr att det fria egna kapitalet
skall brukas for andamalet. I forklaring till not skall det sdledes framga varfor det fria egna
kapitalet overstiger 150% respektive understiger 10% av totala kostnader

4.7 Forandring av verksamhetens intakter
Hur stor foréndringen av dvriga intékter har varit sedan foregdende verksamhetsér.
(R150 2025 — R150 2024) /R150 2024

g Om verksamhetens intékter har forandrats med mer &n 30 % sedan foregéende
Ml verksamhetsdr ska forklaring till fordndringen till detta anges i not till blanketterna.

4.8 Foriandring av insamlingskostnader ink. ovriga
administrationskostnader

Hur stor fordndringen av dvriga administrationskostnader och insamlingskostnader har
varit sedan foregaende verksamhetsar.

R270 2025 — R270 2024) /R270 2024

Ml Om 6vriga administrationskostnader har fordndrats med mer dn 30 % sedan foregdende

il verksambhetsar ska forklaring till forandringen till detta anges i not till blanketterna.

Utrymme for kortare kommentar avseende dessa punkter finns 1 blankettens sida 3. Om
utforligare utrymme for forklaring behovs, eller om ytterligare upplysningar vill ldmnas, kan
detta goras pd separat blad och bildggas till blanketterna (med hinvisning i aktuell ruta for
upplysning 1 blanketten).

5 Ovriga notupplysningar

Ovriga forhallanden dir Svensk Insamlingskontroll kriver utforligare upplysningar ir om eget
kapital dr negativt. Organisationen ska dven uppge huruvida PM frén revisor till styrelse har
avldmnats samt besvara ett antal frdgor som skall besvaras genom att vélja ja/nej kring
organisationens drsredovisning i rapportpaketet.

Om det finns frgor avseende anvisningarna och/eller blanketterna, kontakta Tommy Jonsson pa
Svensk Insamlingskontroll tj@insamlingskontroll.se.
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