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Anvisningar till Svensk Insamlingskontrolls budgetblankett

1. Inledning

Budgeten ér en handling 6ver framtida ekonomiska hdndelser och ska ligga till grund for
organisationens beslutsfattning och den ska spegla i siffror organisationens strategi, ambition
och mal for den/de kommande aret/aren. Vi kraver darfor att varje organisation som ansoker
om ett 90-konto, eller pd annan begéran frén oss, ska uppritta och inge en budget péd blankett
som finns att himta péa var hemsida. Budgeten mojliggor for oss att kunna analysera och
beddma om organisationen har ekonomiska forutséttningar for att fortsatta inneha eller for en
ny organisation att fa erhélla ett 90-konto. Organisationens budgetutfall och nyckeltal
granskas och ligger till grund for den fortsatta handlaggningen.

Lis igenom dessa anvisningar infor uppréttandet av budgetblanketten.

En nybildad organisation som ansdker och som dr i uppstarsfas och dnnu inte har uppréttat
nagon arsredovisning, ska redovisa budgetutfall fér de tvd kommande verksamhetsédren.

For organisationer som verkat under en period med 90-konto ska uppritta en budget eller
prognos for den kommande verksamhetsperioden/aret enligt vad som efterfrigats i
dokumentet fran Svensk Insamlingskontroll, ange pa blankett vilken period/ar som budgeten
omfattar. Det dr ocksa mojligt 1 blankett, att redovisa en prognos for helar eller budgetutfall
for en ytterligare period.

Blankettens mall/innehall ska inte fordndras, notera organisationens namn dverst pa blankett
och beloppen ska redovisas i tkr, varfor de kan behdvas avrundas. Blanketten ska signeras
med underskrifter fran kontaktperson/ekonomiansvarig och styrelsens ordférande, (géller for
nya organisationer, for befintlig 90-konto kan organisationens generalsekreterare signera)
med namnfOrtydligande som ska skickas in till oss, blanketten kan signeras digitalt.

Ange kontaktuppgifter till kontaktperson pa blankett for eventuella fradgor. Budgetblanketten
och eventuella bilagor, exempelvis en balansrapport kan skickas in 1 digital form,
handlingarna skannas dé in och skickas till e-postadress redovisning@insamlingskontroll.se

2. Koncernredovisning

Enbart stérre koncerner enligt ARL' behéver uppritta koncernredovisning. Om
koncernredovisning ger en mer rdttvisande bild av/bdittre forstdelse for organisationens
verksamhet, kan koncernredovisning dnda upprdttas till oss trots att det inte finns ndagot krav.

3. Budgetblankett resultatrikning

Nér budgeten/prognosen har upprittats pa var blankett berdknas individuella nyckeltal fram.
Vara nyckeltalskrav &r att minst 75% av arets intdkter ska ga till &ndamaélet och att hogst 25%
av dessa ska anvindas for insamlings- och administrationskostnader. Vid nyckeltalsavvikelse
skall forklaring bifogas till blankett, (mer info under avsnitt 4. Nyckeltal).

Alla intdkter och kostnader ska i princip bruttoredovisas dver resultatrdkningen (undantag
finns under raden B130). Forsdljning av varor och tjénster samt annan niringsverksamhet ska
dérfor 1 princip bruttoredovisas pa blanketten. Sker forsiljning, insamling eller annan
transaktion med hjélp av ndgon annan ska samtliga intdkter och kostnader for dessa redovisas
brutto dver resultatriikningen?® i blanketten dven om de inte upptagits i redovisningen, exempel
om ndgon annan person eller foretag/organisation betalar organisationens kostnad.
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Det som den andra parten betalar for organisationens rakning rdknas i dessa fall som en intékt.
Detta giller &ven om de inte ingér i organisationens kassaflode.

Kostnaden redovisas under ldmplig rad i blanketten beroende av karaktér. Detsamma géller
om organisationen anlitat professionella externa forsaljningsforetag, t.ex. telemarketing, vid
forsdljning eller insamling. Bruttoredovisningen géller &ven for erhallna 16nebidrag.

Fordelning av gemensamma kostnader mellan indamal, insamling och administration!

Om lokalerna anvénds bade for att uppfylla &ndamaélet och for organisations administration
eller insamlingsverksamhet, ska kostnaderna fordelas i proportion till hur stor del av
lokalkostnaden som anvénds for &ndamaélet respektive arbetet med insamling och
administration. Detsamma giller betrdffande kostnaderna for anstélld personal och andra
gemensamma kostnader, t.ex. kostnad for avskrivning av gemensamt anvinda inventarier eller
byggnad. Fordelningen ska gé att kunna verifieras genom dokumenterade underliggande.

Volontirinsatser eller tjinster utforda pro-bono far ej tas upp till nagot vérde i blankett.

3.1 Verksamhetsintikter fran privatpersoner
B010 Gavor fran privatpersoner

Gaévor frén privatpersoner avser intdkter av savél insamling via Bankgiro, PlusGiro som andra
slag av offentliga insamlingsaktiviteter frdn privatpersoner som organisationen bedriver, t.ex.
i form av penninginsamling, SMS och eller via Swish. Aven andra gévor frén privatpersoner,
t.ex. donationer genom gavobrev eller testamente, rdknas ocksa hit, édven medlemsintédkter
frén privatpersoner ska redovisas hir. Medlemsintdkter fran foreningar ska ddremot redovisas
under rad B130, 6vriga verksamhetsintdkter.

Om organisation har for avsikt att samla in begagnade kléder eller andra varor sa som
glasogon, mobler m.m. eller gratis mat, som ska delas ut till destinatérer eller ska séljas, ska
saledes dessa berdknade insamlingar bruttoredovisas hér. Det géller &ven om
bokforingsskyldighet inte foreligger eftersom vérdet av insamlade varor har betydelse for att
organisationens nyckeltal ska bli mer réittvisande. Begagnade kldder fér virderas till hogst 25
kr/kg och dvriga varor till ett forsiktigt berdknat marknadsvérde.

Enligt foreskrifterna®giller att samtliga beriiknade intikter och kostnader vid all insamling
som sker med anlitande av professionella externa foretag (t.ex. telemarketing, ”Face to face
insamling” eller liknande) ska redovisas brutto. Det belopp som foretaget berdknas samla in
fran givare ska redovisas hir. Alla berdknade kostnader for insamlingen, séledes dven det
anlitade foretagets berdknade kostnader, redovisas under raden B230. Berdknas forsdljning,
insamling eller annan administration ske med hjélp av ndgon annan ska samtliga beréknade
intiikter och kostnader redovisas brutto dver resultatrikning®. Detta giller iven om de inte
avses ingé 1 kassaflodet. Berdknade intdkter redovisas hir och beréknade kostnader redovisas
under raden B230.

B040 Forsdljning av varor och tjdinster

Haér ska redovisas forsdljning av varor och tjdnster som avses till privatpersoner och har ett
kommersiellt virde for mottagaren, oavsett om varan &r inkopt eller insamlad.

Med kommersiellt virde menas att motsvarande varor eller tjénster finns till forsédljning 1 den
Oppna handeln fér motsvarande pris.

311§
411 § med kommentarer

Sida2 av 7



For att det ska anses rora sig om en forsiljning och inte en insamling kravs ocksa att
mottagaren uppfattar transaktionen pa detta sitt. Forséljning av varor pa nitet eller 1 butik
raknas hit.

Forsdljning kan gélla handarbeten, bocker, tidningar och dylikt men ocksa avse anordnande
av t.ex. idrottsarrangemang och konserter. Hér redovisas ocksé berdknad forsiljning av
insamlade begagnade klader 1 egen butik eller anordnande av loppmarknader, basarer, kiosker
eller kaféer och julmarknader. Hit hor ocksa planerade lotterier och bingoverksamhet om den
4r tillstandspliktig samt planerad distribution av lotter om den #r av viss omfattning’.

Telefonforsiljning av organisationen i egen regi eller med anlitande av professionella foretag
av pennor, nyckelringar och liknande varor av mindre vérde riknas inte som forséljning utan
ska redovisas under raden B050, insamling med gévobevis. Detta géller &ven om det
bokfringsmassigt anses rora sig om niringsverksamhet.

Om forsdljning av organisationens varor avses ske i egen butik eller ute i handeln ridknas det
déremot som forsiljning. Forsdljning av varor med ett symboliskt virde som exempelvis pins,
ska det alltid redovisas under raden B050.

Vid forsdljning av kldder, som organisationen sjilv har for avsikt att samla in, géller inte
vardet 25 kr/kg utan hér ska anges det pris som varan avses siljas for, dvs. berdknade
forséljningsintdkter. Eventuella berdknade kostnader redovisas pa rad B210.

I den mén forséljningen eller tjdnsterna utgdr en del av dndamalet, ska kostnaden redovisas
som en dndamalskostnad under raden B200.

B050 Insamling med gdavobevis

Som insamling med gavobevis betraktas sddana fall dd ndgon betalar for en vara med ett
endast symboliskt vérde, t.ex. pins, nél, dekaler, armband eller liknande.

Om varans vérde 1 forhallande till ersdttningen &r ringa sa betraktas det endast som ett slags
kvitto, tackbrev eller penninggava. Om en vara eller tjanst berdknas siljas till ett pris som
overskrider marknadsvérdet med mer 4n 40 %, betraktas det inte heller som en forsiljning
utan som en insamling med gavobevis, som ocksé ska redovisas under denna punkt. Enstaka
icke tillstandspliktiga lotterier, som avses anordnas bland medlemmar under t.ex. ett
foreningsmdate, ska likasa redovisas hdr. Om givaren kan uppfatta att transaktionen i fraga ar
en gava till organisationen och inte ett kop av en vara med kommersiellt varde, ska det alltid
betraktas som en insamling med gavobevis.

3.2 Verksamhetsintiikter fran ovriga
B080 Bidrag fran myndigheter

Under raden B080 ska alla bidrag fran regeringen, statliga myndigheter (som SIDA),
kommuner och landsting redovisas, liksom bidrag fran EU. Om organisationen har 16nebidrag
for en anstilld, ska det berdknade bidraget redovisas under denna punkt. Lonebidrag ska
sdledes inte nettoredovisas dér lonekostnader redovisas.

Har ska dven redovisas tillhandahéllande av upphandlade tjanster 4t en kommun eller ett
landsting, som organisationen erhallit eller berdknas erhélla i konkurrens med andra foretag.

5 Se BFN skrift Ideella foreningar och bokforingsskyldigheten bilaga 1 Exempelsamling
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Om tjansten som upphandlats faller inom organisationens dndamal tas beréiknade kostnader
upp som en dndamaélskostnad under raden B200. Berdknade kostnader for att erhélla bidrag
fran myndighet redovisas under raden B270.

B090 Gavor och Bidrag fran organisationer

Under raden B090 ska intékter redovisas fran andra ideella féreningar och stiftelser, om det
inte dr fraga om att organisationen berdknas kopa en vara eller en tjinst.

Har ska ocksé redovisas berdknade intdkter fran allménna arvsfonden och Radiohjilpen,
Postkodlotteriet eller fran andra 90-kontoinnehavare. Om organisationen berdknas delta i
insamlingar tillsammans med exempelvis Radiohjilpen, redovisas insamlade medel ddremot
under raden B010.

Beriknade kostnader for att erhalla bidrag frén organisation redovisas under raden B270. Om
forsédljning, insamling eller annan administration sker med hjilp av annan ska samtliga
beriknade intiikter och kostnader redovisas brutto dver resultatrikning®.

Detta giller 4ven om de inte avses ingé i1 kassaflodet. Berdknade intékter redovisas hér och
berdknade kostnader under raden B270.

B095 Gavor och Bidrag fran foretag

Hir ska alla intdkter som erhéllits frin kommersiella foretag redovisas, om det inte ar fraga
om att organisationen sélt en vara eller en tjénst till foretaget eller att foretaget séljer at
organisation. Sker forsdljning, insamling eller annan administration med hjélp av annan ska
samtliga intdkter och kostnader redovisas brutto dver resultatrdkning i blanketten.

Vid insamlingar dir enskilda personer gor ett aktivt val innebérande att denna avstar frdn en
ersittning eller skinker pengar till organisation, t.ex. ersittning for pantade burkar eller att
beloppet avrundas upp i butik ska intékterna redovisas som en giva frén privatperson under
raden BO10. Nar foretag séljer varor dér en viss del av varans pris skénks ska intdkten
redovisas under raden B095. Detta géller &ven om de inte ingér i kassaflodet. Intdkterna
redovisas hér och kostnaderna for insamling till foretag under raden B270.

B130 Ovriga verksamhetsintdikter

Intdkter, som inte kan hédrledas till Gvriga poster, exempelvis medlemsavgifter fran andra
foreningar ska den redovisas under raden B130.

Beridknat overskott respektive underskott fran fastighetsforvaltning eller annan
affarsverksamhet som inte riktar sig mot allménheten och som inte heller har ndgon koppling
till andamalet, t.ex. uthyrning av lokaler eller bostdder, nettoredovisas hér. Vid en berdknad
forlust ska ett minustecken skrivas framfor beloppet i blanketten.

Om fastighetsforvaltningen eller affarsverksamheten har samband med dndamaélet, t.ex. att
hyra ut billiga bostidder 4t behdvande eller att driva sjukhus, ska berdknade intékterna 1
verksamheten ddremot bruttoredovisas hér och berdknade kostnader tas upp till den del de
berdr dndamélet under raden B200. Ovriga kostnader tas upp dir de hér hemma.

Om en fastighet endast delvis berdknas hyras ut och 1 6vrigt avses anvéndas for andamalet
eller anvindas for insamling och administration, ska beréknade kostnader fordelas 1
proportion till hur stor del av lokalerna som hyrs ut eller avses hyras ut respektive avses
anvindas for dndamalet respektive arbetet med insamling och administration. Endast den del
som berdknas 16pa pd uthyrningsverksamheten fér nettoredovisas.
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Om évriga intdkter, raden B130 uppgar till mer dn 5 % av summa verksamhetsintdikter, raden
B150 eller om posten dr negativ ska en forklaring bifogas i not till blankett.

3.3 Andamalskostnader
B200 Andamdlskostnader/utbetalt till indamdlet

Med dndamalskostnader avses sddana berdknade kostnader som har direkt samband med
uppfyllandet av organisationens dndamal enligt dess stadgar eller foreskrifter. Dessa
kostnader kan inkluderas av 16ner och sociala avgifter, forskningsanslag och utrustning som
behovs for andamalet.

Hit hor dven kostnader for lokaler om den verksamhet som utgér andamalet bedrivs dér, t.ex.
boende for behovande eller rehabiliteringslokaler.

Till andamélskostnader riknas dven kostnader for opinionsbildande verksamhet for det fall
dér opinionsbildning och upplysningsverksamhet ryms inom organisationens dndamal.

Under sadant forhéllande ér framstdllandet av informationsmaterial, t.ex. bocker, tidningar
och broschyrer, en andamalskostnad. Till andamé&lskostnader hor ocksa kostnader for ett
representationskontor, som etablerats i ett land enbart pé grund av att insamlings-
organisationen har ett eller flera bistdndsprojekt 1 detta land. Ett annat exempel &r kostnader
for den hantering som beviljande av forskningsanslag eller andra bidrag ger upphov till.

Om lokalerna anvénds eller beréknas anvéndas bade for att uppfylla &ndamaélet och {6r
organisationens administration eller insamlingsverksamhet, ska berdknade kostnader fordelas
1 proportion till hur stor del av lokalerna som berdknas anviandas for &ndamalet respektive
arbetet med insamling och administration. Detsamma géller betrdffande berdknade kostnader
for anstélld personal och andra gemensamma beridknade kostnader. Berdknat 16nebidrag ska
inte nettoredovisas dir berdknade 16nekostnader redovisas utan redovisas under raden B080.
Om organisationen fér eller berdknar att fa begagnade kldder, mat, mobler etc. som ska delas
ut till destinatérerna, ska det redovisas det berdknade vérdet av insamlingen under raden B0O10
samt det berdknade virdet av det som delats ut som en dndamalskostnad, B200. Detta géller
dven om gévorna har ett marknadsvirde som &r svarbestamt och kan antas vara lagt samt
organisationen dirfor inte 4r skyldig att bokfora gévan enligt bokforingslagen’. Skilet till
detta dr att organisationens nyckeltal annars blir missvisande.

3.4 Insamlingskostnader (privatpersoner)
B210 Direkta kostnader vid forsdljning av varor/tjdnster

Hir redovisas direkta kostnader vid forsdljning av varor och tjdnster som upptagits under
raden B040 som inte avser &ndamalet. Har organisationen avtalat eller har for avsikt att med
ndgot foretag om att dessa séljer varor, varvid en del av intékterna ska tillfalla organisationen,
ska hela den berdknade forsédljningsintékter redovisas under raden B040 och berdknade
kostnader hir. Om ett foretag ska ombesdrja forséljning for organisationens rakning ska
uppgifter om foretaget lamnas i en not.

Med direkta kostnader vid forsdljning av varor avses berdknade kostnader for inkdp av varan,
lagerhéllning, distribution (frakt, porto), provision och personal (for hantering av inkop,
distribution och fakturering). Om lokal eller personal ska anvédnds dven for administration,
verksamhet med anknytning till &ndamédlet och andra typer av insamlingar, férdelas
kostnaderna i proportion till hur stor del som ska anvénds for forséljningen respektive
utforandet av tjdnsten. Detsamma giller betrdffande andra gemensamma kostnader.
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B220 Direkta kostnader vid insamling med gdavobevis

Har redovisas direkta berdknade kostnader for insamling med gévobevis som upptagits under
raden B050. Enligt foreskrifterna® giller dven, som tidigare niimnts, att samtliga intéikter och
kostnader ska redovisas brutto vid all insamling som sker med anlitande av professionella
externa foretag (t.ex. telemarketing). Har organisationen avtalat eller har for avsikt att avtala
med négot foretag om att dessa séljer varor av mindre vérde, varvid en del av intdkterna ska
tillfalla organisationen, och samtliga berdknade intékter ska redovisas under raden B050, ska
berdknade kostnader redovisas hér.

Med direkta kostnader vid insamling med gavobevis avses berdknade kostnader for inkop av
varan, lagerhéllning, distribution (frakt, porto), provision och personal (for hantering av
inkdp, distribution och fakturering). Om lokal eller personal anvinds eller avses anvindas
dven for administration, verksamhet med anknytning till &ndamalet och andra typer av
insamlingar fordelas berdknade kostnader i proportion till hur stor del som anvénds for
insamling med gévobevis.

B230 Ovriga insamlingskostnader/privatpersoner

Under raden B230 redovisas berdknade kostnader for insamlingar bland privatpersoner, t.ex.
annonser, reklamkampanjer och 6vrig kommunikation/information som uppmanar till gavor,
l6nekostnader for personal som ska arbeta med insamlingskampanjer inklusive tillhérande
administration, tackbrev och givarregister.

Aven delar av beriknade kostnader for forstirkande av varumirke, profilering och
positionering utgor insamlingskostnader och ska redovisas har.

Om lokal eller personal ska anvédndas dven for administration, verksamhet med anknytning till
andamalet, forsédljning och insamling med gavobevis fordelas berdknade kostnader i
proportion till hur stor del som avses anvénds 1 6vrigt for insamling.

3.5 Administrationskostnader
B270 Administrationskostnader, (inklusive insamlingskostnader frdan annan juridisk person).

Administrationskostnader dr sddana kostnader som ar nddvéndiga for att administrera
organisationen. Ett visst métt av allmén administration kravs for att sikerstélla en god kvalitet
pa organisationens kontroll och rapportering, savil externt som internt. Hit riknas séledes
berdknade kostnader for redovisning, revision, medlemsvérvning, medlemsregister,
styrelsearvode, styrelsesammantriaden, arsmoten, hyra och loner for administrativ personal
och andra externa avgifter.

Beriknade insamlingskostnader for arbetet med att erhalla gdvor och bidrag fran
organisationer, foretag och myndigheter ska redovisas hir. Om styrelseledamdter berdknas fa
erséttning utover styrelsearvodet for sitt arbete for organisationen giller att det ska ha
beslutats sérskilt om hur stor del av beloppet som avser 16n och vad 16nen avser for att nagon
del av den berdknade ersittningen ska fa tas upp under ndgon annan rad dn under raden B270.
Om lokal eller personal anvénds eller ska anvindas dven for verksamhet med anknytning till
andamalet, forsdljning och insamling, férdelas de berdknade kostnaderna 1 proportion till hur
stor del som ska anvindas for administration. Detsamma giller 6vriga gemensamma
berdknade kostnader. Om en kostnad varken hanfor sig till &ndamal eller insamling ska den
anses utgora administrationskostnad.
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3.6 Resultat frian finansiella investeringar
B280 Netto av rinteintdkter, utdelning och rdntekostnader.

Under denna punkt ska 16pande avkastning som réntor och utdelningar fran véardepapper eller
andra intdkter hanforliga till finansiella instrument redovisas, exempelvis optioner, utéver vad
som anges i B285 nedan. Posten ska nettoredovisas med eventuella rantekostnader for 14n
samt kostnader som har samband med den finansiella forvaltningen, t.ex. depaavgift, eller
andra kostnader hénforliga till finansiella instrument, utover vad som anges i B285 nedan.

B285 Netto av resultat fran finansiella placeringar.

Hir ska kapitalvinster och kapitalforluster vid forsédljning av vardepapper eller andra
finansiella instrument, samt nedskrivningar’ och aterforing av tidigare nedskrivningar®
redovisas. Hér ska dven redovisas orealiserade kursvinster och kursforluster t.ex. pa ett
bankkonto i utlindsk valuta. Kursvinst och kursforlust som kan kopplas till verksamheten ska
déremot redovisas dir den hor hemma, till exempel valutakursvinst héanforligt till ett bidrag
avseende verksamheten.

4. Nyckeltal och notupplysningar

Med utgéngspunkt fran upprittad budget beréknas tre nyckeltal fram som ska forklaras i not
eller pd annat sétt av organisation om dessa avviker fran vara nyckeltalskrav enligt nedan:

Om organisationen berdknas ha hogre insamlings- och administrativa kostnader 1 forhdllande
till de totala intékterna dn 25 % (1) eller om insamlingskostnader frén privatpersoner
overstiger 25 % (2) och om @ndamaélskostnader 1 forhéllande till de totala intdkterna dr lagre
an 75 % (3) ska en skriftlig forklaring till detta ldmnas.

Om det egna kapitalet dr negativt ska 90-kontoorganisation ange skélet till detta i not till
blankett samt vilka atgdrder som kommer att vidtagits for att dterstélla det egna kapitalet.

Nyckeltalen beriiknas enligt foljande:

1) Hur stor del av de totala intdkterna — 1 procent — som organisationen anvint for
tackande av insamlings- och administrationskostnader (25%) ridknas ut enligt f6ljande:
Hdr summeras B220 + B230 + B270. Summan divideras sedan med de berdknade
totala intdikterna. De totala intdkterna berdknas genom att B150 adderas med B280
och minskas med B210.

2) Hur stor del av insamlade gévor fran privatpersoner som utgdrs av kostnader for
insamling fran privatpersoner (25%) beréknas enligt foljande:

Hdr summeras B220 + B230. Summan divideras med B070 - B210.

3) Hur stor del av de totala intikterna som organisationen har for avsikt att anvénda for
dndamalet (75 %) beriknas enligt foljande: Andamdlskostnaden, raden B200
divideras med de totala intdkterna. De totala intdkterna berdknas genom att B150
adderas med B280 och minskas med B210.

Om fragor finns avseende anvisningarna eller vid uppréttandet av budget blanketten kan controller
Tommy Jonsson pa Svensk Insamlingskontroll kontaktas pa tele 08—7838063 eller e-post,
tj@insamlingskontroll.se
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