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antagna den 14 mars 2018 av Svensk Insamlingskontrolls styrelse. Foreskrifterna ersitter
foreskrifter antagna den 17 maj 2006. Senast reviderade den 12 december 2023.

Inledande bestimmelser

1§

Dessa foreskrifter innehdller bestimmelser om villkoren for att en insamlingsorganisation ska
beviljas ett 90-konto. I foreskrifterna finns dven bestdmmelser om kontrollen och kraven i
ovrigt pa insamlingsorganisation som beviljats 90-konto och pa den verksamhet som
organisationen bedriver.

Med 90-konto avses ett sjusiffrigt PlusGirokonto med nummer 90 00 00-¢c — 90 99 99-c och
bankgironummer inom serien 900-000c till 909-999c.

Med 90-kontoinnehavare (KI) avses sadan insamlingsorganisation som beviljats 90-konto hos
Svensk Insamlingskontroll.

Villkor for att beviljas 90-konto

2§

En insamlingsorganisation, som bedriver offentlig insamling for humanitért, vilgérande,
kulturellt eller annat allménnyttigt &ndamal, kan beviljas 90-konto. En forutséttning for att
beviljas ett sddant konto &r att organisationens éndamal har en sadan grad av bestimdhet att
det gar att kontrollera.

90-konto tilldelas inte insamlingsorganisation, om organisationens dndamal &r partipolitiskt
eller om det bedéms vara oférenligt med lag eller god sed.

Insamlingsorganisation som &r juridisk person, registrerad hos behoriga myndigheter, far
ansoka hos Svensk Insamlingskontroll om 90-konto. Endast undantagsvis far den juridiska
personen vara annan organisation &n ideell forening, trossamfund eller stiftelse.
Organisationen ska ha sitt site i Sverige. Styrelsen for den juridiska personen ska ha minst tre
ledamoter. For ledaméterna far utses suppleanter.

Kommentar

Med registrerad hos behdriga myndigheter avses registrering av ideell forening i
organisationsnummerregistret hos Skatteverket, av stiftelser i stiftelseregistret hos linsstyrelsen, av
trossamfund hos Kammarkollegiet samt registrering enligt lagen (2017:631) om registrering av verkliga
huvudmaén hos Bolagsverket.

Styrelseledamot kan vara bosatt i land utanfér Europeiska ekonomiska samarbetsomradet
under forutsittning att minst tva av ledamdéterna respektive suppleanterna dr bosatta inom
ndmnda omréde. Minst en av styrelseledaméterna respektive suppleanterna, som pé
insamlingsorganisationens végnar kan ta emot delgivning, ska vara bosatt i Sverige.
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90-konto beviljas endast om det av ansékan framgér att limpliga och i ekonomiska fragor
kunniga personer ska ansvara for insamlingsorganisationens verksamhet. Styrelseledaméterna
och suppleanterna ska vara myndiga och far inte vara forsatta i konkurs eller meddelade
néringsfdrbud. Dispens kan i vissa fall ges av Svensk Insamlingskontroll gillande kravet pa
att samtliga ledaméter och suppleanter ska vara myndiga. Styrelseledaméterna och
suppleanterna far inte heller ha betalningsanmérkningar och/eller forfallna och obetalda
skatteskulder. Kreditupplysning, som ska ha inhdmtats fran ett foretag som fatt godkénnande
av Integritetsskyddsmyndigheten att bedriva kreditupplysningsverksamhet, ska inges
betrdffande samtliga ledaméter och suppleanter. Den ska vara daterad och far inte vara dldre
in fyra veckor.

Kommentar
Styrelseledamot eller suppleant som inte langre uppfyller Svensk Insamlingskontrolls krav méste avga.

Om styrelseledamoten eller suppleanten &r bosatt utomlands ska liknande upplysningar inhdmtas fran det
land ddr personen &r bosatt. Om kreditupplysning inte kan inhdmtas méste ett intyg skickas in fran bank d4r
personen dr kund. I intyget ska informeras om att styrelseledamoten eller suppleanten 4r solvent och att det
inte finns ndgra anmarkningar fran banken avseende personens betalningsformaga eller sitt att skota sina
afférer.

For en organisation som utgdrs av en stiftelse med anknuten forvaltning giller samma krav pa
forvaltarens hogsta verkstillande organ.

Insamlingsorganisationen ska ha en eller flera revisorer. Minst en revisor ska vara av
Revisorsinspektionen auktoriserad. Till revisor kan dven utses registrerat revisionsbolag.
Revisorn eller den som utsetts till huvudansvarig ska godkénnas av Svensk
Insamlingskontroll. Om organisationen har en revisorssuppleant ska dven denne vara
auktoriserad och godkénd av Svensk Insamlingskontroll.

Insamlingsorganisationen ska ha en hemsida dér verksamheten presenteras. Nybildad
organisation ska kunna visa en ekonomisk redogérelse for det senaste verksamhetsaret samt
en plan for hur insamlingen ska bedrivas.

Insamlingsorganisationen ska ha ett namn, som inte kan frvixlas med namnet pé annan
insamlingsorganisation med 90-konto.

Om insamlingsorganisationen &r en forening eller ett trossamfund ska i dess stadgar
foreskrivas att tillgdngarna ska disponeras p4 sitt som &verensstimmer med organisationens
dndamal, om organisationen upphér, samt att medlem inte ska kunna gora ansprak pa nagon
del av egendomen.

Kraven i denna paragraf giller dven efter det att organisationen beviljats 90-konto.

Ansokan om och tilldelning av 90-konto

3§

Anstkan ska ske skriftligen pa blankett som finns pa Svensk Insamlingskontrolls hemsida.
Till ansokan ska bifogas insamlingsorganisationens stadgar eller foreskrifter. Aven i Ovrigt
ska Svensk Insamlingskontrolls anvisningar for ansékan foljas.

I ansokan ska styrelseledamdter, suppleanter och firmatecknare forbinda sig att:
- tilléta att Svensk Insamlingskontroll far kontrollera organisationen
- folja Svensk Insamlingskontrolls meddelade foreskrifter och anvisningar samt
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- f6lja de foreskrifter som stills pad 90-kontoinnehavare av Nordea och Bankgirocentralen
BGC AB (nedan kallat Bankgirot).

Organisationens revisor ska i ansokan bekrifta sitt atagande av uppdraget som revisor for
organisationen och forbinda sig att flja Svensk Insamlingskontrolls freskrifter och
anvisningar.

Alla handlingar som skickas in till Svensk Insamlingskontroll ska vara pa svenska. Vad giller
utlémnande av handlingar, se Svensk Insamlingskontrolls sekretesspolicy.

Genom forbindelsen att Svensk Insamlingskontroll far kontrollera organisationen ldmnar
denna personuppgifter avseende styrelseledaméter, suppleanter, ombud/kontaktperson,
firmatecknare och revisorer som Svensk Insamlingskontroll fér internt bruk registrerar i sitt
drendehanteringssystem for att kontrollera hur KI anvinder insamlade medel, se Svensk
Insamlingskontrolls personuppgiftspolicy.

Kommentar

Personuppgifter sparas hos Svenska Insamlingskontroll i tre &r efter att organisationen avslutat sitt 90-
konto. Vid indraget 90-konto sparas uppgifterna i sju &r efter beslutet om indragning. De registrerade har
rétt att efter skriftligt undertecknad begéran f4 besked om vilka uppgifter som finns i registret.

48

90-konto beviljas for viss tid, dock hogst fem &r. Tiden for kontots giltighet kan efter skriftlig
ansokan forldngas, se Svensk Insamlingskontrolls anvisningar for ansékan om forlingd
giltighetstid.

Ans6kan om Sppnande av ett beviljat 90-bankgironummer ska skickas till av organisationen
vald bank senast 30 dagar efter datum for Svensk Insamlingskontrolls godkdnnande. Om
ans6kan inte sker inom angiven tid forfaller Svensk Insamlingskontrolls beslut.

Kommentar

Frdn den | januari 2024 Sppnas inte ndgra nya 90-PlusGirokonton. Ansékan om 90-bankgironummer ges in
till valfri bank som &r ansluten till Bankgirosystemet. Nér 90-bankgironumret 4r 6ppnat kan K1 via sin bank
skaffa 90-Swishnummer med motsvarande 90-nummer.

Det dr alltid banken som pa affdrsméssiga grunder slutligen avgér om organisationen far bli kund i banken.
Samtliga banker &r enligt lagen (2017:630) om &tgérder mot penningtvitt och finansiering av terrorism och
EU:s fjdrde penningtvéttsdirektiv 2015/849 och femte dndringsdirektiv 2018/843, skyldiga att vidta
atgdrder for kundkannedom. Banken kommer dérfor att stalla fragor angdende 90-kontots anvéndning och
vilka processer organisationen har for sina banktransaktioner. Enligt 3 kap 13 § penningtvittslagen ska
banken 16pande och vid behov flja upp pagéende affirsforbindelser i syfte att sékerstélla att kinnedomen
om kunden &r aktuell och tillracklig for att hantera den bedomda risken for penningtvatt eller finansiering
av terrorism. Det innebir identifiering och kontroll av kunden och inh&mtande av information om
affarsforbindelsens syfte och art. Banken tillampar ett riskbaserat forhalliningssétt. Ju hogre risken beddms
desto storre krav pa &tgédrdernas omfattning och tétare kontroller. Om den mottagande organisationen 4r
etablerad i ett hégriskland med svag intern kontroll och reglering (se EU:s och FATF: listor) ska skirpta
atgdrder for kundkdnnedom vidtas. Om inte tillricklig kdnnedom om kunden kan uppnés for att kunna
hantera risken &r banken enligt 3 kap. 1 § penningtvittslagen skyldig att avsluta affirsforbindelsen med
kunden.

Styrelsens forvaltning
5§

Styrelsen ansvarar for KIs organisation och forvaltning av KIs angeldgenheter. Styrelsen ska
ha kontroll 6ver att KIs ekonomi &r sund, faststzlla budget samt se till att budgeten foljs.
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Styrelsen ska fortlopande bedéma KIs verksamhet och ekonomiska situation. Om det 4r
underskott i det egna kapitalet ska styrelsen uppritta en plan 6ver hur detta ska &terstillas.
Styrelsen ska se till att KIs organisation 4r s& utformad att bokforing, kapitalforvaltning och
KIs ekonomiska forhéllanden i 6vrigt kontrolleras pa ett betryggande siitt.

Kommentar

Styrelsen ansvarar for att géllande lagstiftning samt Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter och
anvisningar f6ljs. Det ankommer pé styrelsen att se till att det finns ett indamalsenligt system for den
interna och externa kontrollen. For att systemet ska fungera p4 ett tillfredsstéllande sitt krévs att styrelsen
identifierar och beddmer vilka risker som finns bade internt och externt. Det kan réra sig om
verksamhetsrisker, finansiella risker, organisatoriska risker, korruptionsrisker eller fortroendeskadliga
risker. Genom en god intern kontroll kan riskerna motverkas. Kontrollsystemet kan innefatta riktlinjer och
rutiner, som styrelsen faststillt for att uppné specifika mal samt for att sikra att verksamheten skots vil och
effektivt. Arbetsordning, attestordning, eventuell delegationsordning, riskanalys, krishanteringsplan och
javspolicy bor upprittas.

Styrelsen ska sékerstilla att KIs medel anvénds for det avsedda dndamalet utan att KI har
oskiliga kostnader.

Kommentar

Kontrollen omfattar dven utomstéende samarbetspartner och mottagare av medel frén KI. Om medlen fors
vidare i flera led maste styrelsen f6lja upp och 6vervaka hanteringen i alla efterfoljande led. Aven har ska
lagen (2017:630) om &tgarder mot penningtvitt och finansiering av terrorism iakttas. Att mottagare for dver
medel till hogrisktredjelénder enligt FATF:s och EU:s listor kan medfora att banken inte kan uppn
tillrdcklig kundkédnnedom och avslutar affirsforbindelsen med kunden.

En styrelseledamot far inte handldgga drenden som rér avtal mellan honom/henne och KI.
Ledamoten far inte heller handlégga drenden om avtal mellan KI och tredje man, om
ledamoten i frégan har ett vésentligt intresse som kan strida mot KIs. Han/hon far vidare inte
handlégga drenden om avtal mellan KI och en juridisk person som styrelseledamoten ensam
eller tillsammans med négon annan fér foretriida om ledamoten i frigan har ett visentligt
intresse som kan strida mot KIs. Med avtal jimstélls annan rattshandling samt réttegéng eller
annan talan. Bestimmelsen géller dven den som bemyndigats att foretrida KI dven om
personen inte dr styrelseledamot.

Kommentar

Ledamot i en styrelse &r javig om det finns risk for en intressekonflikt vid utdvandet av uppdraget. Med
avtal jamstalls ensidiga rittshandlingar som beviljande av bidrag eller dylikt till styrelseledamoten. En
styrelseledamot far sjilvfallet inte forbereda och delta i ett beslut, som innebir att ledamoten eller
hans/hennes anhériga far en forman fran KI. Detsamma géller om beslutet avser bidrag till en organisation
ddr ledamoten ér anstélld eller ddr han/hon &r styrelseledamot. Det ligger i sakens natur att ledamoten inte
heller fér nérvara vid behandlingen av sadana &renden som nu némnts. Bestimmelsen giller &ven den som
bemyndigats att foretrada KI dven om personen inte &r styrelseledamot, t.ex. en generalsekreterare.

Aven om en javssituation som beskrivs i foreskriften inte foreligger kan fortroendet for en styrelseledamots
opartiskhet ifrdgasittas i vissa fall. Det kan da vara oldmpligt att styrelseledamoten deltar i beslutet pa
grund av sé kallat delikatessjav. Ett exempel 4r att styrelseledamoten 4r medlem i en forening som sokt
bidrag frén KI. KI maste sjélv analysera vilka situationer som kan innebara att KIs trovardighet kan rubbas
om en styrelseledamot handlégger, deltar och nérvarar vid beslutsfattandet samt skriva in dessa situationer i
en arbetsordning eller liknande handling.

Styrelsen dr beslutfér om mer &n hilften av hela antalet styrelseledaméter eller det hogre antal

som stadgar eller stiftelseférordnande foreskriver ér ndrvarande. Som styrelsens beslut giller,
om stadgarna eller stiftelseférordnandet inte kréver sérskild réstmajoritet, den mening som
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mer 4n hélften av de nirvarande rdstar f6r vid sammantradet. Vid lika rostetal har ordféranden
utslagsrost.

Protokoll ska foras ver de beslut som fattas av styrelsen och av medlemmarna vid arsmdéten.
Protokollet ska undertecknas av den som har varit protokollférare. Det ska justeras av
ordféranden eller f6r det utsedd person.

Insamlingsverksamhet

6§

KI fér inte bedriva insamling till annat dndamal &#n det som Svensk Insamlingskontroll har
godként.

KI far inte utan Svensk Insamlingskontrolls medgivande 1ata annan verka under Kls firma
eller anviinda 90-kontot eller Svensk Insamlingskontrolls logotyp. Ett 90-konto far inte
6verlatas till annan juridisk person.

Kommentar

Vid anlitande av insamlingsforetag ska K1 se till att det finns rutiner for att sikerstilla att insamlade medel
sdtts in direkt p& 90-kontot eller hlls avskilda pd klientmedelskonto for att regelbundet foras 6ver till KI.
Villkoren ska dokumenteras i skriftligt avtal.

78§

Vid marknadsf6ring som riktar sig mot allménheten ska KI pa ett tydligt sitt informera om att
verksamheten kontrolleras av Svensk Insamlingskontroll. Detta ska ske genom att Svensk
Insamlingskontrolls logotyp anvénds och/eller att K1 i text anger att KI har 90-konto och att
verksamheten kontrolleras av Svensk Insamlingskontroll. Vad som sigs i detta stycke giller
inte i friga om marknadsforing i TV och radio och motsvarande kommunikation i digitala
medier.

Kommentar
Se Svensk Insamlingskontrolls guideline fér anvindning av 90-kontologotypen.

Syftet &r att allmédnheten enkelt ska kunna se att det &r en seri6s insamlingsorganisation med granskade
insamlingsmetoder. Trots att marknadsféring i TV och radio undantas fran foreskrifterna i denna paragraf
rekommenderar Svensk Insamlingskontroll att det &ven vid sddan marknadsforing framgar att Kls
verksamhet kontrolleras av Svensk Insamlingskontroll.

Ovan ndmnda information ska finnas med pé KIs hemsida pa vil synlig plats. P4 hemsidan
ska finnas information om organisationens juridiska namn, kontaktuppgifter, verksamhet, hur
man kan stddja organisationen, stadgar eller stiftelseurkund samt senaste arsredovisning.
Informationen pa KIs hemsida ska vara p3 svenska.

8§

For insamlingsverksamheten giller

¢ att marknadsforingen ska vara etiskt och ekonomiskt forsvarbar, samt att reklam och
annan information ska vara vederhiftig,

e att insamlingsverksamheten inte far belastas med oskiliga kostnader samt

* att inkomna medel ska anvindas till KI:s &ndamal eller efter givarens Snskemal samt
komma &ndamalet tillgodo utan oskiliga kostnader.
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KI ska vid information till allménheten klart ange insamlingens dndamal och andra
omsténdigheter av betydelse for bidragsgivaren. Utgangspunkten for bedémningen av
forhallandena mellan KI och givare ir, att marknadsféringslagens (2008:486) principer ska
vara végledande. Informationen ska finnas p organisationens hemsida samt i 6vriga digitala
medier dédr insamling sker.

Kommentar
Sunda och etiska marknadsforingsmetoder

Enligt marknadsforingslagen (2008:486) ska 4ven bilaga I till Europaparlamentets och radets direktiv om
otillbérliga afférsmetoder som tillimpas av néringsidkare gentemot konsumenter gilla som lag i Sverige.
Bilagan till direktivet finns intagen i SFS 2008:487.

Enligt marknadsféringslagen far en niringsidkare inte anvinda sig av aggressiv eller vilseledande
marknadsforing. Aggressiv marknadsforing 4r bl.a. “att kréiva omedelbar eller uppskjuten betalning for eller
atersdndande eller férvaring av produkter som néringsidkaren tillhandahallit, men som konsumenten inte
bestallt (leverans utan bestillning)”. Om marknadsféringen innehaller bade produkt och pris maste annan
information finnas med. Det handlar om produktens utmérkande egenskaper, angerritt och annonsérens
identitet och adress. Marknadsforingen fér inte vilseleda konsumenter genom att uteldmna information s&
att marknadsfringen blir oklar, obegriplig eller tvetydig. Aven om lagen endast undantagsvis 4r direkt
tillamplig pé forhallanden mellan insamlingsorganisation och givare, ska dér fastslagna principer vara
végledande for all insamlingsverksamhet. I det f6ljande utvecklas nigot vad som avses med sund och etisk
marknadsforing inom insamlingsomradet.

Om KI tréffar avtal med ett fretag om att foretaget i sin marknadsforing far upplysa om att ett visst belopp
tillfaller K1 vid forsiljning av foretagets produkter, maste KI i avtalet ocksa se till att foretaget inte
anviénder aggressiva eller vilseledande marknadsforingsmetoder. Av talmallar, reklam eller annan
information méste det klart framg3 att det inte &r K1 utan foretaget som #r siljare. Kls namn eller logotyp
fér inte forekomma pa foretagets faktura eller inbetalningskort. Detta innebér emellertid inte négot forbud
exempelvis mot att det i ett kuvert med inbetalningskort dven skickas med information om Kls verksamhet.

Marknadsforingen ska vara etiskt och ekonomiskt forsvarbar

Ingen givare ska kédnna sig lurad av vad som skrivits eller sagts om insamlingen fran organisationens sida.
Detta stéller stora krav pé reklamen etc. men ocksa pé alla de personer som pa filtet foretrader
insamlingsorganisationen — inte minst p4 dem som Atar sig att professionellt skéta vissa former av
insamlingsverksamhet. Av dessa méaste krdvas fortrogenhet med savil andamalet for den ideella
verksamheten som Svensk Insamlingskontrolls freskrifter.

Givarens bidrag far endast anvindas for det &ndamal som insamlingen avser. Om bidraget inte kan
anvindas for det &ndamal som avses med insamlingen ska bidraget betalas tillbaka till givaren om inte
givaren muntligen eller skriftligen tillater att det anvénds for annat dndamal. Ifall givaren ger till ett
specifikt &ndamal som 90-kontoinnehavaren inte kan fullfolja ska gavan inte mottas eller lamnas tillbaka.

Vid fadderskap ska det klart framga om bidraget som lmnas av faddern gér till foremalet for fadderskapet
eller till en vidare krets. ”Julklappar” eller dyl. som kan kopas ska vara reella dvs. medlen ska verkligen gé
till det som s#gs vid marknadsféringen.

Reklam och annan information ska vara vederhdftig

Reklam och annan information ryms inom begreppet marknadsfsring. For att denna ska kunna ségas vara i
Overensstimmelse med “god sed” krévs att reklam och information om en insamling #r vederhiftig, saklig,
sanningsenlig och ej vilseledande. Det fir t.ex. aldrig anges att givarens bidrag gar oavkortat till sndamalet
eller “hela ditt bidrag gar fram”. Alla insamlingsorganisationer har administrationskostnader eller andra
former av kostnader. Den far inte heller innehilla felaktiga eller misskrediterande pastdenden om négon
annans verksamhet.
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Varje insamling bland allménheten méste p& ndgot sitt presenteras. Marknadsforingen av sidan insamling
stéller krav pa bade en allmén, generell information och en mera detaljinriktad sidan. Den generella
informationen bor upplysa om insamlingens &ndamal, hur den avses g till, hur insamlade medel ska
komma &ndamélet till godo samt om insamlingsorganisationens namn, adress, telefon m.m. Den mera
detaljinriktade informationen bor kunna redovisa vilken andel av insamlade medel som avses tillféras
dndamadlet, vilka som &r direkt ansvariga for insamlingen etc.

Om bildmaterial ingér som en del av reklamen for insamlingen bor materialet kunna identifieras och
relateras till den faktiska situation som beskrivs och som faller inom &ndamalet for insamlingen.
Medgivande krévs fran personer som férekommer pa bild och fotograf ska anges. Detta géller dven bilder
som publiceras i sociala medier.

Insamlingsmetoder

Etiken kréver ocksa att varje bidrag till en insamling &r baserat pa en helt frivillig handling frén
bidragsgivarnas sida. Om KI har fétt tillstdnd av givaren att genom autogiro regelbundet (t.ex. varje ménad)
dra ett visst belopp, far beloppet inte htjas av KI utan att det finns ett skriftligt eller muntligt medgivande
fran givaren. Ett autogirobelopp far siledes inte hojas pa grundval av en skrivelse fran KI till givaren om att
beloppet hdjs frén en viss tidpunkt om inte givaren kommer in till KI med beskedet att en héjning inte
medges, s.k. negativ avtalsbindning. Den som anmiilt sig till Nix-registret ska inte kontaktas per telefon
savida KI inte redan har en relation med personen.

Uppgifter om givare far inte utlimnas till eller anvéndas av nigon annan utan givarens medgivande.
Dataskyddsforordningens (GDPR) bestdimmelser ska iakttas. Givarens 6nskan om att vara anonym ska
respekteras och uppgifter om givaren far dé inte l4ggas in i givarregister. Observera att sérskild varsamhet
ska iakttas vid insamlande av personuppgifter och adresser. Om ett externt foretag anlitas for hjélp med
insamling eller forséljning maste det klart framga i avtalet med foretaget att person- och adressuppgifter
avseende givarna “4gs” av 90-kontoinnehavaren och inte foretaget.

Insamlingskampanjer fér inte vara riktade mot omyndiga.

Kl ska vara tillganglig pa telefon eller p& annat s#tt for att allmanheten ska kunna stilla frigor om
organisationens verksamhet eller ha synpunkter pé insamlingen.

Vid insamlingar pa offentliga platser ska KI undersoka om det fordras tillstand fran polismyndigheten eller
annan myndighet pé orten och ansoka om ett sadant tillstdnd innan insamlingen startas. Om ett sddant
tillstdnd krévs bor det kunna visas upp av den som samlar in. Personer som samlar in ska bira vl synliga
kénnetecken att de foretrider KI, p4 begéran kunna visa giltig legitimation samt kunna l4mna uppgifter om
KT och hur kontroll sker hos KI av de medel som insamlats.

Insamlingsbdssor ska vara av god kvalitet och plomberade. Det mste finnas goda rutiner for utkvittering
och kontroll att béssorna aterlimnas. Forteckningar ska upprittas dver detta, dar det framgar vem som
kvitterat ut bossan och nar den aterlimnats samt resultatet av insamlingen. Béssorna ska alltid Oppnas i
ndrvaro av minst tvd personer. Alla medel som kommer in ska s fort som méjligt séttas in pé Kls konto.
Rapport dver resultatet ska ldmnas till den som samlat in eller till insamlingsansvarig.

Vid insamling t.ex. via telefon eller genom dérrknackning eller face to face eller bossinsamling far personer
som samlar in inte upptréda aggressivt. Telefonsamtal och dérrknackning far inte ske efter k. 21.00 pé
kvillarna.

Vid klddinsamling eller varuinsamling ska p& organisationens hemsida anges om kldderna siljs eller hur

och vart K1 ska distribuera varorna. Insamlingsksrlen ska vara mérkta med Kls namn, logotyp och
kontaktuppgifter.
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Granskning, redovisning m.m.

9§

Svensk Insamlingskontrolls granskning omfattar KIs hela verksamhet. Det innebir att inte
enbart insamlade medel utan alla intikter och kostnader omfattas. Om K1 #r ett moderforetag i
en koncern, granskar Svensk Insamlingskontroll d4ven dotterforetagen, om dessa ir
dotterforetag enligt definitionen i 1 kap. 4 § arsredovisningslagen (1995:1554).

10 §
Svensk Insamlingskontroll kan vid varje tidpunkt lata granska KIs ekonomi och forvaltning
eller lata foreta annan sérskild utredning rérande Kls verksamhet.

11§
KIs bokforingsskyldighet ska fullgoras pé ett sitt som dverensstimmer med bokforingslagen
(1999:1078) och god redovisningssed i dvrigt.

Kommentar

Rakenskapsinformation ska vara litt tkomlig och den ska forvaras i Sverige, i ordnat skick, p&
betryggande och dverskadligt satt (7 kap. 2 § BFL). I kraven pé 4tkomlighet och 6verskadlighet ligger att
rdkenskapsinformationen ska forvaras s att t.ex. Svensk Insamlingskontroll, revisorer eller myndigheter
utan svarighet ska kunna fa tillgéng till informationen.

KI ar skyldig att upprétta en arsredovisning enligt bestimmelserna i arsredovisningslagen
(1995:1554). Bokforingsndmndens allménna rad (BFNAR 2012:1) om &rsredovisning och
koncernredovisning bendmnd K3 med tillhdrande végledning ska tillimpas. KI ska i
forvaltningsberittelsen 14mna upplysning om hur dndamalet frimjats under rdkenskapséret. |
forvaltningsberittelsen ska KI ocksa redogéra for effekten av verksamheten.

Kommentar

KI ska hdlla sin &rsredovisning offentlig sa att den som begér redovisningen kan ta del av denna. Om
arsredovisningen &r digitalt signerad kan den publiceras utan signaturer med h4nvisning till att en signerad
version finns att tillgd. Den senaste &rsredovisningen ska finnas pa KIs hemsida.

KI &r skyldig att inge de handlingar och ldmna de upplysningar som Svensk
Insamlingskontroll begir. KI dr dven skyldig att snarast informera Svensk Insamlingskontroll
om védsentliga hdndelser som har betydelse for KIs ekonomi eller som kan paverka Kls
trovérdighet och fortroendet for KIs verksamhet. Svensk Insamlingskontroll kan kalla till
sammantrdde med Kls styrelse eller férvaltare. Om sérskild anledning foreligger kan Svensk
Insamlingskontroll utfora inspektion av KI.

Kommentar
Exempel pé vésentliga handelser som KI 4r skyldig att informera om 4r att KI har kommit p4 obestand,
blivit stdmd infr domstol, blivit utsatt for brott eller fatt allvarlig kritik i media.

KI ska vidare for varje rikenskapsar fylla i sérskilda blanketter for redovisning av
resultatrdkning och nyckeltal i enlighet med Svensk Insamlingskontrolls anvisningar f6r
aktuellt &r. Dessa 4r avsedda for Svensk Insamlingskontrolls interna bruk.

Géllande avtal ifraga om férsdljning eller insamling som sker med anlitande av professionella
externa foretag (t.ex. telemarketing) ska for information Sversindas till Svensk
Insamlingskontrol]l omedelbart efter undertecknandet. Om KI énskar férhandsgranskning, kan
avtalen inséndas till Svensk Insamlingskontroll fér synpunkter.
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Om KI har mottagande organisationer i Sverige eller utomlands, #r K1 dven skyldig att varje
ar senast fem ménader efter avslutat rikenskapsér komma in med en forteckning Gver dessa
organisationer med uppgifter om deras 4ndamal, plats och land dér de verkar samt en
beskrivning av hur KI sékerstiller att de medel som &verldmnats till organisationerna anvénds
utan oskiliga kostnader f6r att frimja avsett andamal.

12§
Verksamheten far inte belastas med oskiliga kostnader. For samtliga K1 giller dérfor — savida
inte synnerliga skal foreligger — att minst 75 % av de totala intékterna ska ga till indamalet.

Om KIs insamlings- och administrationskostnader 6verskridit 25 % av de totala intikterna tre
ar i f6ljd ska 90-kontot aterkallas, savida inte synnerliga skal foreligger.

13§

KI ska till Svensk Insamlingskontroll snarast méjligt, dock senast fem ménader efter
rékenskapsdrets slut, utan anmodan skicka in ett rapportpaket bestaende av kopia av féljande
handlingar

Signerad &rsredovisning och ev. koncernredovisning,

Revisionsberittelsen,

Revisorns PM avseende iakttagelser vid revisionen for rikenskapsaret,
Blanketterna for resultatrikning och nyckeltal enligt anvisningar till &rsredovisning
och rapportpaketet for aktuellt rikenskapsar.

For nybildad KI framgér av varje enskilt beslut om huruvida Svensk Insamlingskontrolls
blankett delrsrapport ska upprittas. Svensk Insamlingskontroll kan begira att KI ocksa i
andra fall ska uppritta och ge in delarsrapport, handlingsplan och/eller budget.

Vad som i forsta stycket sédgs om skyldigheten att inge fullstéindiga redovisningshandlingar
efter rakenskapsdrets slut ska dven gilla for hela det rikenskapsér under vilket KI sagt upp sitt
90-konto eller kontot av annan anledning avslutats.

14 §

KI, som inte skickat in rapportpaketet vid i 13 § forsta stycket angiven senaste tidpunkt ska
betala ytterligare en &rsavgift enligt 16 § andra stycket, motsvarande den arsavgift som senast
debiterats organisationen. Betalas inte-avgiften, kan 90-kontot omedelbart dras in.

15§
KIs bokforing och forvaltning ska fortlépande granskas av revisorn. Revisorn ska limna
behdvliga upplysningar om Kls angelédgenheter till Svensk Insamlingskontroll.

Revisorn ska granska hur KI frémjar sitt indamal samt pa sitt som anges i anvisningarna fér
revisorer hur Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter och anvisningar foljs. I
revisionsberittelsen ska revisorn i fsrekommande fall och med beaktande av god revisionssed
anmérka om KI anvént sina tillgangar i strid med dndamélet. Om revisorn har upprittat ett
PM till styrelsen ska detta ges in till Svensk Insamlingskontroll.
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Avgifter

16 §

Beviljas anstkan om 90-konto, ska innehavaren erligga en avgift for kontouppliggning.
Innehavare av 90-konto ska arligen erlégga en avgift till Svensk Insamlingskontroll. Svensk
Insamlingskontrolls styrelse faststéller varje &r avgifternas storlek.

Andringar

17 §

Andring av KIs stadgar eller foreskrifter ska omedelbart anmilas till Svensk
Insamlingskontroll. Anmélan ska goras pa en blankett for &ndringsanmélan som finns pa
hemsidan. Om KI, dndrar dndamélet i sina stadgar krévs Svensk Insamlingskontrolls
medgivande for att indamalet ska fa borja tillimpas.

Foréndring av ledaméter och suppleanter i KIs styrelse, firmatecknare, kontaktperson, revisor
eller av adress, e-postadress, hemsida och telefonnummer ska omedelbart anmilas till Svensk
Insamlingskontroll. Andring av adress och firmatecknare ska ocksa omedelbart anmilas for
PlusGiro till Nordea och fér Bankgiro till KIs bank.

Anmélan av &ndring som beslutats vid arsméte eller konstituerande styrelseméte ska gora s4 snart som
mdjligt efter att protokoll upprittats.

Avslutande av 90-konto

18§

Om KI vill avsluta sitt 90-konto ska begéran om detta skickas till Svensk Insamlingskontroll
tillsammans med kopia av protokoll dér beslutet om upphérande framgar. Det 4r Svensk
Insamlingskontroll som pa KIs begéran avslutar organisationens 90-konto hos Nordea och
Bankgirot.

Indragning av 90-konto

19 §

Svensk Insamlingskontroll kan franta KI rétten att anvénda 90-kontot, om denne bryter mot
Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter och anvisningar eller bankernas regelverk. Svensk
Insamlingskontroll kan vidare verka for att 90-kontot spérras och avslutas i avvaktan p&
utredning huruvida verksamheten bedrivs i strid med Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter.

Ovrig information
Svensk Insamlingskontrolls anvisningar och blanketter finns tillgéingliga pa

www.insamlingskontroll.se.
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