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Inledning

Svensk Insamlingskontrolls granskning bygger pa att 90-kontoorganisation arligen

skickar in handlingar (se nedan vilka handlingar som ska skickas in). Dessa handlingar kravs

for att Svensk Insamlingskontroll infér allmanheten och media ska kunna redogora att de

gavor och bidrag som skankts till 90-kontoorgansation nar fram till &ndamalet och att insamlings- och
administrationskostnaderna inte har varit oskaligt hoga®.

Syftet med att Svensk Insamlingskontroll, forutom arsredovisning, aven kréaver att sarskilda
blanketter for resultat- och balansrdkningen (’blanketterna”) ska fyllas i och ges in &r i forsta
hand att dessa blanketter ger ett enhetligt underlag for Svensk Insamlingskontrolls granskning
av samtliga 90-kontoorganisationer. Observera att vissa skillnader kan férekomma avseende
redovisning i blanketterna jamfort med redovisningen i arsredovisningen. P& grundval av
dessa siffror tar Svensk Insamlingskontroll fram nyckeltal som grund for statistik och
utvardering.

Nyckeltalen ar interna mellan 90-kontoorganisation och Svensk Insamlingskontroll och
anvands som underlag for diskussioner mellan Svensk Insamlingskontroll och 90-
kontoorganisation. Ett genomsnitt pa tre ar av nyckeltalen administrationskostnader samt
andamalskostnader publiceras pa Svensk Insamlingskontrolls hemsida.

Teckenforklaring:

Observera sarskilt

—0z

Upplysning ska lamnas i not

Undantag
Kursiv text  Innebér hanvisning till annat stycke an aktuell rubrik (bla =direktlank)

Fet text Innebar att ett begrepp forklaras

Nyheter/forandringar i anvisningarna jaimfort med foregaende ar:
» Blanketten har uppdaterats dar ett nyckeltal tagits bort.

» Blanketten har uppdaterats med att sarskild forklaring ska anges i blankett om nyckeltal avviker
tva ar i rad for nyckeltal ett och fyra.

» Gransvarde for nyckeltal sex har hojts och forklaring ska lamnas om det fria egna kapitalet
Overstiger 150% av totala kostnader.

» Handlingar skickas in digitalt i forsta hand och kan signeras digitalt med system som
stodjer avancerad elektronisk underskrift.

» Blankett for mottagande organisationer har tagits bort.

1 Svensk Insamlingskontroll har satt 25 % som krav
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1 Vilka handlingar ska skickas in till Svensk Insamlingskontroll?

Enligt Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter 2 for 90-konto (nedan benamnda foreskrifterna)
ska 90-kontoorgansation snarast mojligt efter rakenskapsarets slut, dock senast fem manader
darefter (vid kalenderar senast den 31 maj) utan sarskild uppmaning skicka in kopia av
foljande handlingar till Svensk Insamlingskontroll:

Signerad arsredovisning och ev koncernredovisning, (se vidare under 1.1)
Revisionsberdttelsen, (se vidare under 1.2)

Revisorns PM till styrelsen for rakenskapsaret, (se vidare under 1.3 )

Blanketterna for resultatrékning och nyckeltal, inklusive redogérelse (brygga) 6ver hur
90-kontoorgansation har fordelat resultatposter utifran arsredovisningen i blankett (se
vidare under 1.4)

el NS>

Om handlingarna inte inkommer till Svensk Insamlingskontroll i tid tillkommer en
forseningsavgift motsvarande en arsavgift. Om 90-kontoorgansation under flera ar varit sen
med att komma in med handlingarna, kan 90-kontot komma att avslutas. Skicka darfor in
rapportpaketet till Svensk_Insamlingskontroll i tid.

Rapportpaketet bor skickas i digital form till e-postadress
redovisning@insamlingskontroll.se. Observera att e-post rubriken maste innehalla
organisationens namn.

1.1 Arsredovisningen

Forutsdttningar

Enligt foreskrifterna ar 90-kontoorgansation skyldig att uppratta en arsredovisning enligt
bestammelserna i arsredovisningslagen, samt att tillampa K3. Det ska dven anges under
redovisningsprinciper att K3 foljs uttryckligen. Denna skyldighet géller for alla som har 90-
konto. Regelverket staller bland annat krav pa utforligare information i
forvaltningsberattelse och noter &n tidigare regelverk.

Upplysningar i forvaltningsberéattelsen och noter som annars bara behdver lamnas av storre
organisationer ska l&mnas &ven for mindre organisationer, mindre organisationer kan dock
bortse fran upprattande av kassaflodesanalys.

90-kontoorgansations bokforingsskyldighet ska fullgoras pa ett satt som Gverensstammer
med bokforingslagen och god redovisningssed i 6vrigt. Svensk Insamlingskontroll
rekommenderar en funktionsindelad resultatrakning da detta ger en mer rattvisande bild av
organisationens verksamhet och underlattar for rapportering till Svensk Insamlingskontroll.

213 § foreskrifterna
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Observera dock att vissa skillnader kan forekomma avseende redovisning i blanketterna till
Svensk Insamlingskontroll jamfort med arsredovisningen. Blanketterna ska uppréttas i enlighet
med dessa anvisningar.

Svensk Insamlingskontroll godkanner att organisationen anvénder digital signering av
&rsredovisningen enligt krav i ARL.

Omrdden som sdrskilt ska beaktas fér 90-kontoorganisation

Forvaltningsberdattelse

Syftet med forvaltningsberattelsen ar att den ska utgora ett komplement till resultat- och
balansrakningen. | ARL6 och K3 kap 36/37 anges kraven pa forvaltningsberattelsens innehall.
Ett exempel &r att organisationen beskriver den ideella verksamheten och dess effekter och
resultat eftersom detta generellt sett inte aterspeglas i resultatrakningen. For stod i att mata
och redovisa prestationer, utfall och effekter hanvisas till www.effektfullt.se som &r en
rikstackande idéburen organisation som erbjuder utbildningar.

Eftersom forvaltningsberattelsen ligger till grund fér den granskning som Svensk
Insamlingskontroll utfor, ar naturligtvis upplysningar om andamal i enlighet med 90-
kontoorgansations stadgar och hur andamalet framjats under verksamhetsaret synnerligen
viktiga. Dessa upplysningar ger Svensk Insamlingskontroll underlag for kontrollen av att 90-
kontoorgansation uppfyllt &ndamalet. Detta innebér att 90-kontoorgansation maste skriva en
utforlig forvaltningsberattelse. Uppfyller 90-kontoorganistationen inte Svensk
Insamlingskontrolls villkor pa forvaltningsberattelsen kan en ny forvaltningsberéttelse behova
upprattas. Det &ar forvaltningsberattelsen som ligger till grund for den granskning som Svensk
Insamlingskontroll utfér och frivilliga upplysningar i exempelvis en verksamhetsberattelse
inte utgor foremal for granskning.

Punkter att behandla i forvaltningsberdittelsen avseende dndamadl och effekter:

e 90-kontoorgansations andamal i enlighet med stadgarna

e Beskriva den positiva forandring som 90-kontoorgansation avsag bidra till under rakenskapsaret
och som 90-kontoorgansation avser bidra till pa langre sikt (utfallsmal)

e Redovisa produkter eller tjanster som kommit ut fran 90-kontoorgansations verksamhet
(prestationer) i syfte att uppna den avsedda positiva forandringen

e Redovisa i vilken utstrackning den avsedda positiva férandringen uppstatt (utfall)

e | den man det ar mojligt, redovisa i vilken utstrackning forandringen uppstatt som en
foljd av 90-kontoorgansations prestationer och inte skulle ha intréffat utan dem (effekter)

90-kontoorgansation bor, oavsett om det &r ett krav enligt ARL, 6vervaga att informera kring
for organisationen relevanta hallbarhetsfragor inom t.ex. miljo- och personalrelaterade fragor
och hur man forhaller sig till dessa genom t.ex. policys for verksamheten. Det ar tillrackligt att
i allmanna ordalag ange vilka grupper av destinatarer som fatt bidrag eller stod samt hur stora
belopp som delats ut. Utdelas forskningsbidrag eller stipendier racker det dock inte att bara
ange antalet, det maste dven framga hur dessa ryms inom andamalet.

Har 90-kontoorgansation flera andamal eller verksamhet pa flera platser, bor varje verksamhet
beskrivas med uppgift om omfattningen av de medel som anvants for de olika &ndamalen. 90-
kontoorgansation som har sarskilda insamlingskampanjer dar givaren uppmanas att ge bort
t.ex. julklappar i form av borrande av brunn, inkop av get, vaccination av barn, skolutbildning
av barn eller dylikt ska i forvaltningsberattelsen redovisa hur man uppfyllt 16ftena enligt
kampanjen. Om 90-kontoorgansation inte, eller endast i ringa omfattning, anvant medel for att
framja andamalet ska skélen for detta anges i férvaltningsberattelsen. Det ska aven tydligt
framga om det &r i 90-kontoorgansationens eller annan organisations regi den egentliga
andamalsverksamheten bedrivs.

Sida5av 17


http://www.effektfullt.se/

Koncernredovisning

Enbart storre koncerner enligt ARL® behéver uppratta koncernredovisning. Om
koncernredovisning ger en mer rattvisande bild av/battre forstaelse for verksamheten, ska
koncernredovisningen anda uppréttas trots att det inte &r krav enligt ARL. Om osékerhet
foreligger, kontakta Svensk Insamlingskontroll.

Om koncernredovisning upprattas ar det hela koncernens siffror som ska redovisas i
blanketterna till Svensk Insamlingskontroll.

Erhallna gavor & bidrag

Enligt K3 ska endast det inflode av ekonomiska fordelar som en organisation erhallit eller
kommer att erhalla for egen rakning far redovisas som intékt. Om ett bidrag endast
vidareformedlas far det inte redovisas som intékt. En transaktion i vilken en organisation tar
emot en tillgang eller en tjanst som har ett vérde utan att ge tillbaka motsvarande varde i
utbyte &r en gava eller ett erhallet bidrag.

Om tillgangen eller tjansten erhalls darfor att organisationen uppfyllt eller kommer att
uppfylla vissa villkor och om organisationen har en skuld till motparten om villkoren inte
uppfylls, ar det ett erhallet bidrag. Om inte, ar det en gava. En gava kan besta av kontanta
medel, varor eller andra tillgangar och tjanster. Forvarv genom testamente behandlas som
gava.

Redovisning av erhallna gavor

En gava i form av en tjanst far inte redovisas som intéakt enligt K3. Upplysning ska lamnas om
gavor som inte redovisas i balansrakningen och resultatrakningen. Organisationen ska
redovisa en gava till det verkliga vardet nir gavan erhalls. Ar vardet av gavor svéarbedémt
men antas vara lag¥ far en organisation uppskatta det verkliga vérdet utifran en sammanvéagd
bedémning av det verkliga vardet pa de erhallna gavorna. Har gavorna inte bokforts I6pande
under riakenskapsaret, ska varderingen endast omfatta de gavor som finns kvar pa
balansdagen.

Redovisning av erhallna bidrag

Enligt K3 far ett erhallet bidrag redovisas som intakt, nar villkoren for att erhalla bidraget har
uppfyllts. Intakten far redovisas samma rakenskapsar som organisationen redovisar den
kostnad bidraget ar avsett att tdcka. Bidrag som inte redovisas som intakt ska redovisas som
skuld. Ett erhallet bidrag som hanfor sig till en anlaggningstillgang ska reducera tillgangens
anskaffningsvérde eller redovisas som en forutbetald intédkt. Redovisas bidraget som en
forutbetald intakt minskas den forutbetalda intékten i takt med avskrivningarna.

Redovisning av lamnade bidrag och anslag
Med lamnade bidrag avses enligt K3 en transaktion i vilken en organisation lamnar en

tillgang utan att fa tillbaka motsvarande vérde i utbyte. Med lamnade bidrag avses dven
lamnade anslag. Ett [amnat bidrag ska redovisas som skuld nar beslut om bidraget har fattats.
En bindande utféstelse som gjorts beroende av att bidraget ska lamnas ur framtida avkastning
eller villkorats pa annat satt ska redovisas i takt med att villkoret uppfylls. En utfastelse ar
endast bindande om organisationen genom beslut eller pa annat satt blivit bunden gentemot
tredje man.

37 kap. 38
41 § andra stycket BFL (1999:1078)
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1.2 Vigledning for revisorer

Enligt Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter ska 90-kontoorganisation ha en auktoriserad
revisor. Som revisor i en 90-kontoorganisation finns det moéjlighet att ta del av Svensk
Insamlingskontrolls VVagledning for revisorer, dessa finns att lasa pa var hemsida.

1.3Rapportering av revisionen fran revisorn (PM)

Om revisorn ldamnat en eller flera rapporter dver revisionen (intern kontroll, I6pande
granskning eller bokslutsrapport) till organisationens styrelse under aret ska 90-
kontoorganisation skicka in kopia pa samtliga rapporter till Svensk Insamlingskontroll.
Observera att information som lamnas till Svensk Insamlingskontroll &r sekretessbelagd och
lamnas inte ut till ndgon utomstaende (i enlighet med §15 i Svensk Insamlingskontrolls
foreskrifter for 90-kontoorganisation). Upplysning lamnas i rapportpaketet om huruvida PM
har avlamnats. Observera att med PM menas ej revisionsberéttelse.

1.4 Svensk Insamlingskontrolls blanketter for resultat- och balansrakning,
samt nyckeltal och noter ("blanketterna”)

Redovisningen i blanketterna kan skilja sig mot redovisningen i arsredovisningen, och det ar
dessa anvisningar som da galler avseende blanketterna. Om det ar svart att harleda beloppen
mellan arsredovisning och blankett ska en redogorelse skickas med dver hur 90-
kontoorganisation har fordelat resultatposter utifran arsredovisningen i blanketten. Detta galler
alltid om resultatrakningen &r funktionsindelad.

Aktuella blanketter finns att hamta pa Svensk Insamlingskontrolls hemsida
www.insamlingskontroll.se. Anvéand dessa eftersom de uppdateras arligen och innehaller
berakningsformler. )90-kontoorganisation kan inte sjalv forandra i blanketten.
Inrapporterade siffror redovisas som absoluta tal for att berdkningsformler ska summera
korrekt.

Blanketterna ska fyllas i enligt anvisningarna i detta dokument, se stycke 2-4 for mer
detaljerade anvisningar per rad. Alla belopp ska anges i tkr, varfor de ibland maste avrundas.
Kontrollera vid avrundning att arets resultat stimmer dverens med det resultat som finns i 90-
kontoorganisations resultatrakning i arsredovisningen. Svensk Insamlingskontroll granskar
hela den juridiska personens verksamhet. Uppgifterna i blanketterna ska dérfor omfatta hela
den juridiska personens verksamhet och inte enbart den del av verksamheten till vilken
insamlingen hanfor sig. Med hela verksamheten avses dven eventuella dotterforetag (se under
rubriken koncernredovisning). Vid oklarhet kan Svensk Insamlingskontroll begdra granskning
av rapportpaket som genomfors av revisor eller av Svensk Insamlingskontroll utsedd part.

TipS! Ett rad ar att blanketterna ifylls samtidigt som arsredovisningen upprattas, eftersom

siffrorna da ar aktuella for den som fyller i blanketterna

Pa blankettens sida 2 ska ordféranden for styrelsens rakning samt ekonomiansvarig intyga att
lamnade uppgifter i blanketterna dverensstammer med organisationens rakenskaper och att
dessa redovisats enligt Svensk Insamlingskontrolls anvisningar for aktuellt verksamhetsar.
Ifall ordférande och ekonomiansvarig ar samma person eller indisponibel kan annan
firmatecknare signera blanketten. Blanketten ska alltid signeras av tva personer. Blanketten
kan signeras digitalt via losningar som tillater signatur via BankID.
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Ange alltid pa blanketten kontaktperson (mailadress och telefonnummer) som kan svara pa
eventuella fragor avseende redovisningen till Svensk Insamlingskontroll. Detta kan vara
samma person som ekonomiansvarig. Kontaktuppgifter ar viktigt for att snabbt komma i mal
med eventuella fragetecken avseende redovisningen.

2 Resultatrikningen

Blanketten ska fyllas i pa grundval av resultatrakningen i den upprattade arsredovisningen.
Vissa undantag galler dock fran denna regel, se beskrivning av vad som ska inga i respektive
rad i blanketterna nedan.

Bruttoredovisning av intdkter och kostnader

Alla intékter och kostnader ska i princip bruttoredovisas dver resultatrakningen (undantag finns under
R130). Forsaljning av varor och tjanster samt annan néringsverksamhet ska darfor i princip
bruttoredovisas pa blanketten. Sker forsaljning, insamling eller annan transaktion med hjélp av nagon
annan ska samtliga intékter och kostnader for detta redovisas brutto 6ver 90-kontoorganisation. |
resultatrakning® i blanketten dven om de inte upptagits i rsredovisningen, till exempel om annan
organisation betalar 90-kontoorganisations kostnad. Det som den andra parten betalar for 90
kontoorganisations rakning raknas i dessa fall som en intékt. Detta géller &ven om de inte ingar i 90
kontoorganisations kassaflode. Kostnaden redovisas under 1amplig rad i blanketten beroende av
karaktar. Detsamma géller om 90-kontoorganistaion anlitat professionella externa
forsaljningsforetag, t.ex. telemarketing, vid forsaljning eller insamling. ® Bruttoredovisningen galler
aven for erhallna lonebidrag.

Férdelning av gemensamma kostnader mellan dindamal, insamling och

administration

Om lokalerna anvénds bade for att uppfylla andamalet och for 90-kontoorganisations
administration eller insamlingsverksamhet, ska kostnaderna fordelas i proportion till hur stor
del av lokalerna som anvénds for andamalet respektive arbetet med insamling och
administration. Detsamma galler betréffande kostnaderna for anstélld personal och andra
gemensamma kostnader, t.ex. kostnad for avskrivning av gemensamt anvanda inventarier eller
byggnad. Denna typ av fordelning maste kunna verifieras genom dokumenterade
underliggande kalkyler och vara tillgangliga for Svensk Insamlingskontroll for granskning vid
forfragan. Principer for fordelningen bor beslutas av styrelsen arligen.

2.1 Verksamhetsintikter fran privatpersoner (R010-R050)

R0O10 Gavor fran privatpersoner

Gavor fran privatpersoner avser intakter av saval insamling via 90-konto som andra slag av
offentliga insamlingsaktiviteter fran allmanheten som 90-kontoorganisation bedriver, t.ex.
bossinsamling, SMS och Swish.

511 § i foreskrifterna med kommentarer
611 8 i foreskrifterna
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Aven andra gavor fran privatpersoner, t.ex. donationer genom gavobrev eller testamente,
raknas hit aven om donator foreskrivit sarskilda villkor for donationen. Aven intakter fran
medlemsavgifter ska redovisas har, om dessa dr fran privatpersoner och ej en annan
organisation. Medlemsintakter fran andra an privatpersoner ska i stéallet redovisas under rad
R130, Ovriga verksamhetsintakter.

Om 90-kontoorganisation deltagit i insamlingar tillsammans med Radiohjalpen (exempelvis
Vérldens Barn), redovisas intakterna har (R010 gavor fran privatpersoner). Om déaremot 90-
kontoorganisation erhallit bidrag fran Postkodlotteriet, Radiohjalpen eller ndgon annan
organisation som samlat in medel, ska sadana bidrag redovisas under R090. Bidrag fran
myndighet eller foretag redovisas under R080 respektive R095.

Vid insamlingar dar den enskilda personen gor ett val innebarande att denne avstar fran
ersattning eller skanker pengar till 90-kontoorganisation ska intékterna redovisas har (gavor
fran privatpersoner, R010). Exempel pa detta &r:

ersattning for pantade burkar,

om en privatperson véljer vart avkastningen fran en fond ska ga,

om en privatperson valjer att beloppet avrundas uppat,

om en anstalld tar ett aktivt val att skdnka pengar istallet for att ta emot julgava ifran
sin arbetsgivare.

Nar ett foretag daremot séljer varor dar en viss del av varans pris skanks till 90-
kontoorganisation (utan att konsumenten har nagot val) ska intékten i stallet redovisas under
R095 (bidrag fran foretag).

| blanketterna ska alla gavor som kommit in under aret bruttoredovisas (med nedan angivna
undantag). Om 90-kontoorganisation har haft insamling av begagnade klader, glaségon,
maobler etc. eller fatt gratis mat, som har delats ut eller ska delas ut till mottagare, ska saledes
dessa insamlingar bruttoredovisas har, (under R200 redovisas motsvarande belopp som
andamalskostnad). Det galler &ven om bokforingsskyldighet inte foreligger eftersom dessa
transaktioner har betydelse for att 90-kontoorganisations nyckeltal ska bli riktiga.

' Enligt bokforingslagen’ behdver inte en affarshandelse som avser mottagandet av en gava

bokféras under forutséttning att:
1. gavans marknadsvarde &r svarbestambart men kan antas vara lagt, och
2. det &r forenligt med god redovisningssed

| Volontarinsatser eller tjanster utférda pro-bono far ej tas upp till nigot varde.

Begagnade klader far varderas till hogst 25 kr/kg. Aktier och andelar i vardepappersfonder
och liknande fér tas upp till marknadsvardet (borskursen) vid gavotillfallet. Ovriga gavor far
tas upp till ett forsiktigt beraknat marknadsvarde vid gavotillfallet. Lampligt varde for
vardering av fastighet erhallen som gava ar nettoforsaljningsvarde (forsiktigt beraknat
forsaljningspris minskat med forsaljningskostnader). Vid forséljning av klader, som 90-
kontoorganisation sjalv samlat in, galler inte vardet 25 kr/kg utan da redovisas i stallet det
pris som varan salts for, dvs. forsaljningsintakterna under R040 nedan.

R040 Forsdljning av varor och tjdanster

Hér ska endast redovisas forséljning till privatpersoner av varor och tjanster, som har ett
kommersiellt varde for mottagaren, oavsett om varan ar inkopt eller insamlad. Med
kommersiellt varde menas att motsvarande varor eller tjanster finns till férsaljning i den

"5kap.18§
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Oppna handeln fér motsvarande pris. FOr att det ska anses rora sig om en forséljning och inte
en insamling kravs ocksa att mottagaren uppfattar transaktionen pa detta satt. Forséljning av
varor pa natet eller i butik réknas hit.

Forsaljning av varor med endast symboliskt varde raknas, exempelvis pins inte som
forsaljning, utan ska i stallet redovisas under R050 (Insamling med gavobevis). Detta
galler aven om det anses rdra sig om naringsverksamhet. Om en vara eller tjanst saljs till
ett pris som Gverskrider marknadsvardet med mer &n 40 %, betraktas det inte som en
forsaljning utan som en insamling med gavobevis och ska redovisas under R050, se nedan.

Forséljning kan gélla handarbeten, bocker, tidningar och dylikt men ocksa avse anordnande
av t.ex. idrottsarrangemang och konserter. Har redovisas ocksa forséljning av insamlade
begagnade klader i egen butik eller anordnande av loppmarknader, basarer, kiosker eller
kaféer och julmarknader. Hit hor ocksa lotterier och bingoverksamhet om den &r
tillstandspliktig samt distribution av lotter. (Eventuella kostnader redovisas pa rad R210.)

R050 Insamling med gdvobevis

Som insamling med gavobevis betraktas sadana fall da nagon betalar for en vara med ett
endast symboliskt varde, t.ex. majblomma, rosa band, nal, dekaler eller armband. Varans
varde ar i forhallande till ersattningen ringa och betraktas endast som ett slags kvitto eller
gavobevis. Om en vara eller tjanst saljs till ett pris som 6verskrider marknadsvardet med mer
an 40 %, betraktas det inte heller som en forséljning utan som en insamling med gavobevis,
som ocksa ska redovisas under denna punkt. Aven enstaka icke-tillstandspliktiga lotterier som
anordnas bland medlemmar under t.ex. ett féreningsmote, ska redovisas har. Som gavobevis
raknas ej tackbrev for att ha erhallit en gava.

Intakterna fran telefonforsaljning, bedriven av 90-kontoorganisation i egen regi eller med
anlitande av professionella forsaljningsforetag, av kort (vy-, korrespondens- eller konstkort),
pennor, nyckelringar och liknande varor av mindre vérde ska alltid redovisas har (R050), dven
om tillhandahallande av dessa varor i andra sammanhang, t.ex. i en affar, kan uppfattas som
forsaljning. Samtliga intékter och kostnader ska bruttoredovisas i blanketten &ven om de inte
upptagits i arsredovisningen. Motsvarande kostnader redovisas under R220, direkta
kostnader vid insamlingar vid gavobevis.

2.2 Verksamhetsintikter fran ovriga (R080-R095)

R080 Bidrag frdan myndigheter

Under R080 ska alla bidrag fran regeringen, statliga myndigheter (som Sida), kommuner och
regioner redovisas, liksom bidrag fran EU. Om 90-kontoorganisation beviljats Ionebidrag for
en anstalld, ska bidraget redovisas under denna punkt, I6nebidrag ska saledes inte
nettoredovisas dar I6nekostnader redovisas. Har ska dven redovisas erhallna omstallningsstod
eller andra stod till foljd av Covid-19, tillhandahallande av upphandlade tjanster at en kommun
eller en region, som 90-kontoorganisation erhallit i konkurrens med andra foretag.
Ersattningar for sjukersattning och ersattningar fran Forsakringskassan redovisas under Ovriga
verksamhetsintakter (R130). (Om tjansten som upphandlats faller inom 90-kontoorganisations
andamal tas kostnaderna avseende detta upp som en @ndamalskostnad under R200. Kostnader
for att ansoka om bidrag etc. frdn myndigheter redovisas under R250.)

R090 Gdvor och bidrag frdn organisationer
Under R090 ska redovisas gavor och bidrag som erhallits fran andra ideella foreningar,
stiftelser och fonder. Har ska ocksa redovisas bidrag fran Allmanna Arvsfonden,
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Postkodlotteriet, Svenska Missionsradet, Forum Civ och Radiohjalpen samt andra 90-
kontoorganisationer. 1 R091 och R092 ska upplysningar ges om vissa intakter som ingar i
underlaget for berdkning av R090, se nedan. Om 90-kontoorganisation har erhallit gavor fran
organisationer i form av produkter som har delats ut eller ska delas ut till mottagare, ska
saledes dessa insamlingar bruttoredovisas har, (under R200 redovisas motsvarande belopp
som andamalskostnad).

Volontarinsatser eller tjanster utforda pro-bono far ej tas upp till nagot varde.

Redovisade intakter ska bygga pa faststallda rutiner och redovisningsprinciper, posten far ej
hanteras som en bokslutsdisposition for att uppna nyckeltalen.
(Kostnader for att ansoka om bidrag etc. fran organisationer redovisas under R250.)

R091 Upplysning: varav erhdllet frdn annan 90-konto org.

Beloppen som lamnas har ska finnas med i beloppet i R090 (Gavor och bidrag fran
organisationer). Specifikationen under R091 raknas inte med i underlaget en gang till utan
har enbart kommit till for att anvandas i statistik.

R092 Upplysning: varav erhdllet frdn ndrstdende org.

Med narstaende organisation menas central organisation i ett internationellt natverk dar 90-
kontoorganisation &r med, eller organisation i Sverige eller utomlands dar administration
styrning eller insamling bedrivs gemensamt. Exempelvis om 90-kontoorganisation fakturerar
eller erhaller faktura avseende administration fran en annan organisation, eller om en central
organisation i 90-kontoorganisations internationella natverk fakturerar 90-kontoorganisation
avseende bidrag till gemensamma insatser (kostnader for detta specificeras da pa R202
Upplysning, ersattning till narstdende org.). Beloppen som lamnas har ska finnas med i
beloppet i R090 (Gavor och bidrag fran organisationer). Specifikationen under R092 raknas
inte med i underlaget en gang till utan har enbart kommit till for att anvandas i statistik.

Om en intakt avseende ersattning eller bidrag fran en annan 90-kontoorganisation redovisats
under R091 (Upplysning varav erhallet fran annan 90-konto org.) ska den inte ocksa
redovisas under R092 dven om denna 90-kontoorganistaion &r en narstaende organisation.

R095 Gdvor och bidrag frdn andra féretag

Under R095 ska alla gavor och bidrag som erhallits fran kommersiella foretag redovisas.

Nér ett foretag saljer varor dér en viss del av varans pris skénks till 90-kontoorgansation ska
intékten redovisas under R095. Vid insamlingar dar den enskilda personen gor ett val
inneb&rande att denne avstar fran ersattning eller skanker vissa pengar till 90-
kontoorganisation t.ex. ersattning for pantade burkar eller att belopp avrundas uppat ska
intakterna i stallet redovisas som gavor fran privatpersoner under R010. Om 90-
kontoorganisation har erhallit gavor fran foretag i form av produkter som har delats ut eller ska
delas ut till mottagare, ska saledes dessa insamlingar bruttoredovisas har (under R200
redovisas motsvarande belopp som andamalskostnad).

Volontarinsatser eller tjanster utforda pro-bono far ej tas upp till nagot varde.
(Kostnader for att anscka om bidrag eller for insamling fran foretag redovisas under R250.)

2.3 Ovriga verksamhetsintikter (R130)

Intékter som inte kan harledas till 6vriga poster, redovisas har under R130, t.ex.
kyrkoavgifter, utjamningsbidrag, intakter fran medlemsavgifter fran andra organisationer,
sjukloneersattning samt ersattning fran Forsakringskassan samt aterbetalning av
pensionsfonder.
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Overskott respektive underskott fran fastighetsforvaltning som inte har ndgon koppling till
andamalet, t.ex. uthyrning av lokaler eller bostader, vinst eller férlust vid férsaljning av
fastighet nettoredovisas har. (Vid forlust skrivs ett minustecken framfér beloppet i
blanketten).

Om fastighetsforvaltningen har samband med andamalet, t.ex. att hyra ut billiga bostader at
behdvande eller att driva sjukhus, ska intakterna i verksamheten déremot bruttoredovisas har
(kostnaderna tas upp till den del de beror &ndamalet under R200 och 6vriga kostnader tas
upp dar de hér hemma). Om en fastighet endast delvis hyrs ut och i

ovrigt anvands for andamalet eller anvéands for insamling och administration, ska kostnaderna
fordelas i proportion till hur stor del av lokalerna som hyrs ut respektive anvands for
andamalet eller arbetet med insamling och administration. Endast den del som I6per pa
uthyrningsverksamheten far nettoredovisas. Vidare ska exempelvis royalty och annonsintakter
bruttoredovisas har (om de ej har samband med dndamalet).

Om mer dn 5 % av de totala intékterna utgors av ovriga verksamhetsintékter (R130/(R150 -
R210 + R280)>5%) ska en forklaring till detta ges i en not. En forklaring i en not ska ocksa
ges om posten dr negativ.

2.4 Andamalskostnader (R200-R202)

Med andamalskostnader avses sadana kostnader som har direkt samband med uppfyllandet
av 90-kontoorganisations andamal enligt dess stadgar eller férordnanden. Dessa kostnader kan
inkludera I6ner och sociala avgifter, projektkostnader, forskningsanslag och utrustning som
behdvs for andamalet. Hit kan dven héra kostnader for lokaler om den verksamhet som utgor
andamalet bedrivs dar, t.ex. boende for behdvande eller rehabiliteringslokaler. Till
andamalskostnader raknas aven kostnader for opinionsbildande verksamhet i det fall
opinionsbildning och upplysningsverksamhet ryms inom organisationens andamal. Under
sadant forhallande ar framstallandet av informationsmaterial, t.ex. bocker, tidningar och
broschyrer, en andamalskostnad. Till andamalskostnader hor ocksa kostnader for ett
representationskontor, som etablerats i ett land enbart pa grund av att
insamlingsorganisationen har ett eller flera bistandsprojekt i detta land. Observera att
ovanstaende instruktion inte har som avsikt att vara heltackande dver utgifter som kan inga
som andamalskostnader.

Avkastningsstiftelser som normalt redovisar utbetalning till andamalet direkt mot eget kapital
ska i blanketten i stallet redovisa dessa under R200 Andamalskostnader.

For redovisning av andamalskostnader, se stycke Redovisning av lamnade bidrag och anslag.

Redovisade kostnader ska bygga pa faststéllda rutiner och redovisningsprinciper, samt vara
verifierbara. Posten far ej hanteras som en bokslutsdisposition for att uppna nyckeltalen, och
fordelningsprinciperna ska ses 6ver och uppdateras arligen.

R202 Upplysning: varav ldmnat till nérstdaende org.

Se definition av narstaende org. i stycke 2.2 under rubriken R092 Upplysning: varav erhallet
fran narstaende org. Beloppen som lamnas har ska finnas med i beloppet i R200
(Andamalskostnader). Specifikationen under R202 raknas inte med i underlaget en gang till
utan har enbart kommit till for att anvandas i statistik.
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2.5 Administrationskostnader (inkl. insamlingskostnader) (R210-R270)

R210 Direkta kostnader vid forsdljning av varor/tjinster

Hér redovisas direkta kostnader vid den forsaljning av varor och tjanster som upptagits under
R040 (Forsaljning av varor och tjanster). Med direkta kostnader vid forsaljning av varor
avses kostnader for inkop av varan, lagerhallning, distribution (frakt, porto), provision och
personal (for hantering av inkop, distribution och fakturering).

Om intakter for forsaljning av varor och tjanster ingar i andamalet, ska kostnaden istéllet
redovisas som dndamalskostnad.

R220 Direkta kostnader vid insamling med gdvobevis

Har redovisas direkta kostnader for insamling med gavobevis som upptagits under R050
(Insamling med gavobevis). Med direkta kostnader vid insamling med gavobevis avses
kostnader for inkop av varan, lagerhallning, distribution (frakt, porto), provision och personal
(for hantering av inkop, distribution och fakturering).

R230 Insamlingskostnader vid insamling fran privatpersoner

Under punkten R230 redovisas 6vriga kostnader for insamlingar fran privatpersoner, t.ex.
insamlingsbdssor, annonser, reklamkampanjer och évrig information som uppmanar till
gavor, I6nekostnader for personal som arbetar med insamlingskampanjer inklusive dartill
horande administration, tackbrev och givarregister. Aven kostnader for forstarkande av
varumérke, profilering och positionering utgér insamlingskostnader och ska redovisas har.

Observera att kostnader for att fa bidrag etc. frdn myndigheter, organisationer och foretag
redovisas under R250, se stycket nedan.

R250 Insamlingskostnader frdn annan juridisk person

Kostnader hanforliga till arbetet med att fa bidrag fran myndigheter samt organisationer och
foretag redovisas har. Hit hor saledes kostnader for att soka bidrag fran samt eventuellt
granskning av aterrapporteringen av bidraget (om dessa inte finansieras med bidraget),
exempelvis Sida eller Radiohjalpen. Hit hor d&ven exempelvis kostnader i samband med arbete
for att erhalla omstallningsstod samt gavor fran exempelvis Postkodlotteriet och foretag,
foretradesvis personalkostnader. Schablon far anvandas for att ta fram ungefarlig
insamlingskostnad. Insamlingskostnader fran annan juridisk person ska inte redovisas under
R200 eller R230.

R260 Ovriga administrationskostnader

Under 6vriga administrationskostnader redovisas kostnader som krévs av 90-kontoorganisation
for att sakerstalla en god kvalité pa organisationens kontroll och rapportering, saval externt
som internt. Hit raknas saledes exempelvis kostnader for redovisning, revision,
medlemsvarvning, medlemsregister, styrelsearvode, styrelsesammantraden, arsméten, hyra
och loner for administrativ personal, avgift till Svensk Insamlingskontroll, medlemsavgifter till
Giva Sverige m.m.

Om styrelseledamoter far ersattning utover styrelsearvodet for sitt arbete for 90-
kontoorganisation galler att det ska ha beslutats sérskilt om hur stor del av beloppet som avser
I6n och vad l6nen avser for att nagon del av ersattningen ska fa tas upp under nadgon annan
post an R260. Om en kostnad varken hanfor sig till andamal eller insamling ska den anses
utgora Ovrig administrationskostnad och redovisas har (R260).

Sida13av 17



2.6 Resultat fran finansiella investeringar (R280-R295)

R280 Netto av rdnteintdkter, utdelning och rdantekostnader.

Under den hér punkten ska I6pande avkastning som réntor och utdelningar eller andra intékter
hanforliga till finansiella instrument redovisas, exempelvis optioner, utéver vad som anges i
R285 nedan. Posten ska nettoredovisas med eventuella rantekostnader for 1an samt kostnader
som har samband med den finansiella forvaltningen, t.ex. depaavgift, eller andra kostnader
hanforliga till finansiella instrument, utdver vad som anges i R285 nedan.

R285 Netto av resultat frdn finansiella placeringar.

Under den hér punkten ska kapitalvinster och kapitalforluster vid forséljning av vardepapper
eller andra finansiella instrument, samt nedskrivningar® och aterféring av tidigare
nedskrivningar® redovisas. Har ska aven redovisas orealiserade kursvinster och kursforluster
t.ex. pa ett bankkonto i utlandsk valuta. Kursvinst och kursforlust som kan kopplas till
verksamheten ska déremot redovisas dar den hdr hemma, till exempel valutakursvinst
hanforligt till ett bidrag avseende verksamheten.

U Om valutakursvinst/-forlust uppkommit pa grund av att betalning innehallits i likvidsyfte
(exempelvis valutaplacering) ska dock vinst/forlust redovisas i ruta R280 i stéllet.

2.7 Skattekostnad och dispositioner (R310)

Under denna post redovisas den eventuella skatt som paforts 90-kontoorganisation pa grund
av att 90-kontoorganisation bedrivit skattepliktig verksamhet. Loneskatt, fastighetsskatt och
liknande skatter ska inte redovisas pa denna rad. Under denna post redovisas aven
bokslutsdispositioner.

M Om organisationen har skattekostnader eller bokslutsdispositioner ska dessa forklaras i not
till rapportpaketet.

2.8 Arets resultat (R315)
Har redovisas arets resultat. Denna post ska i princip 6verensstamma med arets resultat i 90-
kontoorganisationens arsredovisning (det vill saga arets resultat innan eventuell férdelning).

U Posten kan skilja sig fran arets resultat i arsredovisningen om redovisningen av utbetalning

till andamalet i arsredovisningen har skett dver det egna kapitalet i balansrakningen, men i
blanketten tagits upp under R200 (Andamaélskostnader), eller om vérdering av erhéllna
varor (som inte insamlats i syfte att saljas) gjorts annorlunda an i arsredovisningen.

3 Balansrikningen

Uppstallningen i balansrakningen bygger pa arsredovisningslagen, i blanketten behéver enbart
summor for tillgangar, eget kapital och skulder uppges. Uppdelning mellan bundet och fritt
eget kapital ska uppges i enlighet med BFNAR 2012:1 (K3). Under bundet kapital redovisas
stiftelse- och aktiekapital samt reservfonder. Under fritt eget kapital redovisas
andamalsbestamda medel, balanserad vinst/forlust och arets resultat. Ideella féreningar har
vanligtvis inte bundet eget kapital.

8 4 kap. 14 a) och b) §8 arsredovisningslagen
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Om det egna kapitalet ar negativt ska 90-kontoorganisation ange skélet till detta i not till
blanketterna samt vilka atgarder som kommer att vidtagits for att aterstalla det egna kapitalet.

4 Nyckeltal

Med utgangspunkt fran denna rapportering riaknar Svensk Insamlingskontroll ut nyckeltalen.
Om avvikelser forekommer skrivs forklaring in i respektive ruta i blanketternas sida 2. Detta
galler &ven om avvikelse uppstar nar belopp uppgar till noll. Om avvikelse uppstar tva ar i rad
ska sarskild forklaring l&mnas for nyckeltal ett och fyra. Forklaringen ska beskriva
omstandigheter varfor nyckeltalet avviker. Om ytterligare utrymme for forklaring behévs kan
detta goras pa separat blad och bilaggas till blanketterna (med hanvisning i aktuell ruta for
upplysning i blanketten). Blanketten har uppdaterats med ett antal fragor kring organisationens
forvaltningsberattelse dessa besvaras genom att vélja ja/nej bland svarsalternativen.

4.1 Administrationskostnader (inkl. insamlingskostnader) /Totala intikter
Hur stor del av de totala intdkterna — i procent — som 90-kontoorganisation anvant for
tackande av insamlings- och administrationskostnader réknas ut enligt foljande:

(R270-R210)/(R150-R210+R280)

Om 90-kontoorganisation har haft hdgre insamlings- och administrativa kostnader i
forhallande till de totala intakterna &n 25 % ska en forklaring till detta lamnas i not till
blanketterna. Vidare ska en forklaring till dverskridandet samt en plan for hur detta kommer
att atgardas lamnas. Om nyckeltalet Gverstiger 25% tva ar i rad ska det dven inkluderas
forklaring pa hur nyckeltalet ska sénkas framgent.

4.2 Insamlingskostnader/gavor fran privatpersoner
Hur stor del av insamlade medel fran privatpersoner som utgérs av kostnader for insamling
fran privatpersoner beraknas enligt foljande:

(R240-R210)/(R070-R210)

Om 90-kontoorganisation har haft hogre insamlingskostnader i férhallande till insamlade
medel fran privatpersoner an 25 % ska en forklaring till detta lamnas i not till blanketterna.
Vidare ska en forklaring till dverskridandet samt en plan for hur detta kommer att atgardas
lamnas.

4.3 Ovriga administrationskostnader/Totala intikter
Hur stor del av de totala intdkterna som utgdrs av 6vriga administrativa kostnader beréknas
enligt foljande:

R260/ (R150 - R210 + R280)

Om 90-kontoorganisation har haft dvriga administrationskostnader i forhallande till totala
intakter &n 15 % ska en forklaring till detta [amnas i not till blanketterna.
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4.4 Andamalskostnader/Totala intikter
Hur stor del av de totala intékterna som 90-kontoorganisation anvént for andamalet beraknas
enligt foljande:

R200/(R150 - R210 + R280)

Om 90-kontoorganisation har haft lagre utbetalning till andamalet i férhallande till de totala
intakterna &n 75 % ska en forklaring till detta Iamnas i not till blanketterna. Vidare ska en
forklaring till underskridandet samt en plan for hur detta kommer att atgardas lamnas. Syftet
ar att intakterna skall anvandas till andamalet, forklaringen till noten ska saledes innehalla
information om varfor andamalskostnaderna understiger 75% av intakterna. Om nyckeltalet
understiger 75% tva ar i rad ska det aven inkluderas en atgardsplan for hur detta ska atgardas.

4.5 Insamlingskostnader fran juridisk person.
Relationen mellan kostnader for ansékan om bidrag samt kostnad for granskning jamfort med
erhallna bidrag berdknas enligt foljande:

R250/(R100)

Om 90-kontoorganisation har haft kostnader for att anséka om bidrag och for granskning av
relaterade projekt, i forhallande till erhallna bidrag, dverstigande 10 % ska en forklaring till detta
l&mnas i not till blanketterna.

Om 90-kontoorganisation inte haft nagra kostnader redovisade pa rad R250 men har intakter
Gverstigande 1 mkr redovisade pa rad R100 ska forklaring lamnas i not. Om 90-
kontoorganisation har haft intakter fran juridisk person ar utgangspunkten att det skall finnas
kostnader relaterat till insamlingen av dessa, avvikelse forklaras i not.

4.6 Fritt eget kapital/Totala kostnader
Hur stort det fria egna kapitalet ar i forhallande till totala kostnader.

S101/(R200+R270)

Om det fria egna kapitalet 6verstiger 150% eller understiger 10% av totala kostnader ska
forklaring till detta anges i not till blanketterna. Utgangspunkten &r att det fria egna kapitalet
skall brukas for andamalet. | forklaring till not skall det saledes framga varfor det fria egna
kapitalet dverstiger 150% respektive understiger 10% av totala kostnader.
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4.7 Forandring av verksamhetens intikter
Hur stor forandringen av vriga intékter har varit sedan foregaende verksamhetsar.

(R150 2023 — R150 2022) /R150 2022

N Om verksamhetens intakter har forandrats med mer &n 30 % sedan foregaende verksamhetsar

(ellska forklaring till fordndringen till detta anges i not till blanketterna.
T

4.8 Forandring av insamlingskostnader ink. évriga
administrationskostnader

Hur stor forandringen av évriga administrationskostnader har varit sedan foregaende
verksamhetsar.

(R270 2023 — R270 2022) /R270 2022

N Om 6vriga administrationskostnader har forandrats med mer &n 30 % sedan féregaende

[eMVverksamhetsar ska forklaring till forandringen till detta anges i not till blanketterna.
T

Utrymme for kortare kommentar avseende dessa punkter finns i blankettens sida 3. Om
utforligare utrymme for forklaring behdvs, eller om ytterligare upplysningar vill Iamnas, kan
detta goras pa separat blad och bilaggas till blanketterna (med hanvisning i aktuell ruta for
upplysning i blanketten).

5 Ovriga notupplysningar

Ovriga forhdllanden dar Svensk Insamlingskontroll kraver utforligare upplysningar ar om eget
kapital &r negativt. Organisationen ska dven uppge huruvida PM fran revisor har avlamnats
samt besvara ett antal flervalsfragor kring organisationens arsredovisning i rapportpaketet.

Om det finns fragor avseende anvisningarna och/eller blanketterna, kontakta Tommy Jonsson
pa Svensk Insamlingskontroll, pa tele eller e-post tj@insamlingskontroll.se
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